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ATA DA TERCEIRA REUNIAO DA COMISSAO DE CERIMONIAL E PROTOCOLO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO - IFSP CAMPUS AVARE - DO ANO
DE DOIS MIL E DEZOITO. Aos trinta dias do més de julho de dois mil e dezoito, as quatorze horas e
trinta e cinco minutos, na sala E115 do IFSP — CAmpus Avaré, situado na Avenida Professor Celso
Ferreira da Silva, 1333, Bairro Jardim Europa, sob a presidéncia da servidora Talita Dina Rossi,
reuniram-se os membros da Comissdo de Cerimonial e Protocolo. Havendo quérum, da-se inicio a
reunido com vistas a organizacdo do Cerimonial e Protocolo do evento SABIOS — Simposio de
Agronegdcio e Biossistemas, que ocorrerd no dia quinze de agosto de 2018 as 19h00, no Auditorio
do IFSP Campus Avaré. Apds ser discutido entre os presentes, fica estabelecida a divisdo das

responsabilidades dos membros e organizadores do evento conforme segue:

ABERTURA DA | SABIOS (I Simpésio de Agronegécio e Biossistemas) - 15/08/2018 as 19h00 - Auditério

RESPONSABILIDADES

| SERVIDORES RESPONSAVEIS

DATA LIMITE

PRE-EVENTO

RESERVA DO AUDITORIO

MARCELA PAVAN (organizagdo)

AUTORIZACAO DE ENTRADA NO CAMPUS

MARCELA PAVAN (organizagdo)

COMPRAR GARRAFINHAS DE AGUA E VASO PARA MESA

MARCELA PAVAN (organizacédo)

ORGANIZACAO DO ESPACO (cadeiras, mesa de honra, tribuna, mesa de apoio e bandeiras)

ADRIANA / FELIPE / KEITH / M2 CRISTINA

15/08/2018 - AS 14H00

RESERVA DE CADEIRAS PARA AUTORIDADES (1 fileira da frente - 7 LUGARES) FELIPE 15/08/2018 - AS 14H00
SOLICITAGAO DE LIMPEZA DO ESPACO JUNTO AOS FISCAIS DE CONTRATO MARIA CRISTINA 10/08/2018
CONVITE E CONFIRMAGAO DE AUTORIDADES (MESA) TAUTA 10/08/2018
SOLICITAR SOM E MICROFONE (2) JUNTO ACTI KEITH 10/08/2018
SOLICITAR PROJECAO DO HINO NACIONAL E DE AVARE JUNTO A CTI KEITH 10/08/2018
DESENHO / LAYOUT DO ESPAGO TAUTA 10/08/2018
SCRIPT / SEQUENCIA DA CERIMONIA TAUTA 10/08/2018
MESTRE DE CERIMONIAS RAFAEL MENEGHINI (organizag&o) 15/08/2018

MESA DE HONRA (DISPOR TOALHAS E CADEIRAS)

ADRIANA / FELIPE / KEITH / M2 CRISTINA

15/08/2018 - AS 14H00

MESA PARA COFFEE-BREAK (DISPOR TOALHAS)

ADRIANA / FELIPE / KEITH / M2 CRISTINA

15/08/2018 - AS 14H00

IMPRIMIR PRISMAS PARA MESA DE HONRA KEITH / TALITA 15/08/2018
DURANTE O EVENTO
NOMINATA MARIA CRISTINA / ELAINE 15/08/2018
COLOCAR PRISMAS NA MESA E ACERTAR CADEIRAS DAS AUTORIDADES KEITH / MARIA CRISTINA / ELAINE 15/08/2018
SERVIR AGUA PARA A MESA DE AUTORIDADES FELIPE / ADRIANA 15/08/2018
FOTOS KEITH 15/08/2018
POS-EVENTO
RETIRAR ITENS DA COMISSAO (BANDEJA, COPOS, TOALHAS, PRISMAS ETC) MARIA CRISTINA / ELAINE 15/08/2018
LAVAR COPOS E OUTROS FELIPE 15/08/2018

Tendo terminado os trabalhos, encerra-se a reunido, as 14h50, da qual eu, Talita Dina Rossi, lavro a

presente ata. Apds ser lido e aprovado, o documento serd assinado por mim e demais membros
presentes. Seguirdao anexos os documentos citados nesta Ata.
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