MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

RESOLUCAO N° AVR.0002/2017, DE 30 DE MAIO DE 2017

Aprova o Regulamento de Normatiza¢do do Funcio-
namento das Comissdes do IFSP — Cdampus Avaré.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO — CAMPUS

AVARE, no uso de suas atribuigdes regulamentares e, considerando a decisdo do Conselho de

Campus na reunido ordinaria do dia 30 de maio de 2017,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o REGULAMENTO DE NORMATIZACAO DO FUNCIONA-
MENTO DAS COMISSOES do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Séo
Paulo - Campus Avaré, na forma do anexo.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicag3o.

SEBASTIAO FRANCELINO-DA€RUZ
Diretor Geral do IFSP — Campus Avaré
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Regulamento de funcionamento das Comissdes no Instituto Federal de Educacio,
Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo — IFSP — Campus Avaré

Apresentac¢ao e Justificativa

O Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo (IFSP) € uma insti-
tui¢do de ensino, pesquisa e extensdo, pluricurricular € multicampi, especializada na oferta de
educacdo profissional técnica e tecnologica, nas diferentes modalidades de ensino (basica, técni-
ca, graduagdo e pos-graduagdo), com basé na conjugac;ao de conhecimentos técnicos e tecnologi-
cos € as suas praticas pedagdgicas e tem como missio desenvolver e difundir conhecimento cien-
tifico e tecnologico, formando profissionais capacitados para o exercicio da profissdo e da cida-
dania plena.

A instituicdo possui modelo de gestdo democratico. Trata-se de gestdo participativa, na
qual os servidores auxiliam na gestdo por meio de comissdes, conselhos, grupos de trabalhos,
nucleos docentes e nucleos de atendimento. No entanto, com o desenvolvimento do campus, o
surgimento de novos cursos € novas coordenagdes, foram criados diversos grupos de trabalho,
comissdes e nucleos. Neste momento, em 2017, estdo ativos, no campus Avar€, 33 grupos defi-
nidos em portarias entre comissdes, grupos de trabalho e nucleos. Cada um deles é composto por
servidores representantes de diversas areas (docentes e técnico-administrativos). Os docentes,
cujos horarios de aulas sdo alterados a cada semestre, correspondem a maior parte desses repre-
sentantes.

Verificou-se uma frequente alterag@o no horario das reunides e na composi¢do das comis-
sOes que parece indicar incompatibilidade de horarios, de impossibilidade de adequagdo e de
inconstancia nos trabalhos. Sentiu-se entdo, a necessidade de criagdo de regulamento para orde-
nar o funcionamento do trabalho das comissdes e demais agrupamentos.

Regulamento das Comissdes no Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia de Sao Paulo — Campus Avaré

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° O presente Regulamento disciplina e define a organizagdo e o funcionamento das comis-
sdes, conselhos, grupos de trabalho, colegiados, nicleos docentes estruturantes, nucleos de aten-
dimento e comités.

§1° Este regulamento ndo se aplica a comissdes, conselhos, grupos de trabalho, colegiados, nu-
cleos docente estruturante, nucleos de atendimento e comités que tenham regulamentagéo pro-
pria.
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CAPITULO II
DA NATUREZA

Art. 2° As comissdes, conselhos, grupos de trabalho, colegiados, nucleos docentes estruturantes,
nicleos de atendimento e comités possuem fungdes de assessoramento, formulag@o e apoio das
politicas educacionais, cientificas e tecnologicas do IFSP.

Art. 3° A participacdo nos trabalhos das comissdes, conselhos, grupos de trabalho, colegiados,
nucleos docentes estruturantes, nucleos de atendimento e comités € relevante e importante para a
Institui¢do, porém, para os docentes, ndo € prioritario em relagéo as aulas.

Art. 4° Os docentes, primeiramenté, deverdo verificar sua atribui¢do de aulas para, posteriormen-
te, candidatar-se a participagdo nas comissdes, conselhos, grupos de trabalho, colegiados, nu-
cleos docentes estruturantes, nicleos de atendimento e comités.

Art. 5° No ambito dos técnicos-administrativos, trés participagdes serdo de livre escolha do ser-
vidor, sendo que a quarta participagdo em diante estard condicionada a autorizagdo da chefia
imediata junto com a dire¢do ou sob convocagdo da Diregdo Geral.

§1° O corpo técnico-administrativo deve priorizar suas fung¢des principais em detrimento das
atividades dos grupos de trabalho.

Art. 6° Cada grupo de trabalho devera propor, em regulamento préprio, carga horaria de dedica-
¢do de cada participante, para submissdo ao Conselho de Campus para avaliagdo, ratificagdo,
retificac¢do e deliberagdo.

CAPITULO I
DA COMPOSICAO

Art. 7° Cada uma das comissdes, conselhos, grupos de trabalho, colegiados, nucleos docentes
estruturantes, nucleos de atendimento e comités devera propor, em regulamento préprio, quanti-
dade de participantes (servidores, discentes e comunidade externa) para submissdo ao Conselho
de Campus para avaliagdo, ratificagdo, retificagdo e deliberagao.

§1° Cada grupo de trabalho devera justificar a composi¢do (presenga e/ou auséncia) de represen-
tantes de cada segmento (servidores, discentes e comunidade externa).

Art. 8° Cada uma das comissdes, conselhos, grupos de trabalho, colegiados, nucleos docentes
estruturantes, nucleos de atendimento e comités deve definir um dos componentes para presidén-
cia e um para secretario.

§1° Os servidores para as fungdes de presidente e secretario serdo escolhidos por meio de eleigdo
entre seus membros, desde que ndo seja expressamente exigido por regulamentag@o que a presi-
déncia pertenga ao servidor em fungéo especifica.
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Art. 9° As principais fungdes da presidéncia s@o de convocagdo para as reunides ordindrias e ex-
traordinarias, distribui¢do de tarefas entre os membros e realiza¢do de outras comunicagdes que
se fizerem necessarias.

§1° As reunides ordindrias deverdo ter suas pautas enviadas aos membros com antecedéncia mi-
nima de 1 (um) dia.

Art. 10 As principais fungdes de secretario sdo elaboragdo de pautas, controle de presenga, arqui-
vamento das atas, elaboragdo e submiss@o das atas aos outros componentes.

§1° As atas deverdo ser publicadas ou submetidas aos integrantes do grupo de trabalho com 48
horas de antecedéncia da proxima reuhido.

Art. 11 Cada membro dos grupos de trabalho devera comunicar sua chefia imediata a programa-
¢do das atividades assim que receber convocagdo da comissdo.

CAPITULO IV i
DA PARTICIPACAO NAS COMISSOES

Art. 12 Representantes de todos os segmentos poderdo candidatar-se a participar das comissdes,
conselhos, grupos de trabalho, colegiados, nucleos docentes estruturantes, nicleos de atendimen-
to e comités, respeitando a especificidade de cada grupo de trabalho.

§1° Cada servidor podera participar em um maximo de 5 (cinco) comissdes, conselhos, grupos de
trabalho, colegiados, nucleos docentes estruturantes, nucleos de atendimento ou comités.

Art. 13 A inscrigdo devera ser realizada no momento oportuno indicado pela Diretoria Educacio-
nal ou Dire¢do, conforme orientagdo especifica para cada caso.

Art. 14 Uma vez inscrito € com o nome publicado em portaria, o integrante permanecera vincu-
lado a essa comissdo, conselho, grupo de trabalho, colegiado, nucleo docente estruturante, nucleo
de atendimento e comité pelo periodo minimo de 6 (seis) meses.

Art. 15 Em casos excepcionais, caso haja necessidade de desligamento antes do prazo 6 (seis)
meses, devera submeter a presidéncia do grupo de trabalho pedido de desligamento com justifi-
cativas.

Art. 16 A participagdo nas reunides e atividades relacionadas a cada uma das comissdes, conse-
lhos, grupos de trabalho, colegiados, nucleos docentes estruturantes, nicleos de atendimento e
comités € obrigatoria para seus membros, devendo ser as auséncias justificadas conforme prevé a
legislagédo vigente.

§1° O controle de frequéncia e participagdo nas reunides e atividades devera ser feito por meio de
assinatura de lista de presenga.
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Art. 17 Trés auséncias injustificadas e/ou da ndo-realizagdo reiterada das atividades propostas
pelas comissdes, conselhos, grupos de trabalho, colegiados, nucleos docentes estruturantes, nu-
cleos de atendimento e comités, implicara no encaminhamento de solicitagdo de desligamento do
membro pelo secretario ao presidente do grupo de trabalho com adogdo das medidas de adver-
téncia administrativas cabiveis.

CAPITULO V
DAS REUNIOES

Art. 18 Cada uma das comissdes, conselhos, grupos de trabalho, colegiados, nicleos docentes
estruturantes, nucleos de atendimento e comités definird a frequéncia, dia e horario de suas reu-
nides. S

Art. 19 Os horarios das reunides deverdo ser definidos pelas diretorias geral, educacional e ad-
ministrativa, coordenagdes de curso e presidéncias das comissoes (pelos membros que fardo par-
te do grupo antes da elaborag¢@o do PIT) e apresentados na ultima semana do semestre para serem
incluidos no calendario escolar a ser publicado.

Art. 20 As datas e horarios das reunides ndo poderdo ser modificados, salvo em casos excepcio-
nais a serem autorizados previamente pelo Conselho de Campus.

Art. 21 A defini¢do e a reserva dos locais de reunido s@o responsabilidade do servidor na fungéo
da presidéncia.

Art. 22 Se, por qualquer razdo, os trabalhos de determinada comissdo, conselho, grupo de traba-
lho, colegiado, nucleo docente estruturante, nicleo de atendimento e comité venham a ser sus-
pensos no decorrer do ano letivo, isso devera ser explicado pelos docentes no RIT e o tempo que
seria dedicado as reunides devera ser direcionado a outra atividade de comum acordo com a co-
ordenagdo a qual esta vinculado.

§1° Os técnicos-administrativos deverdo retornar a exercer suas fungdes normalmente em seu
horério de trabalho.
CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 23 Todas as atas e documentos relativos as reunides das comissoes, conselhos, grupos de
trabalho, colegiados, nucleos docentes estruturantes, nucleos de atendimento e comités devem
ser arquivadas junto a propria comissao.

§1° Todos os documentos gerados pelos trabalhos das comissdes deverdo ser digitalizados para
que os originais sejam destinados anualmente, antes do fim do periodo letivo, a Dire¢do Geral.

Art. 24 Os casos omissos, na aplicagdo deste Regulamento, serdo resolvidos pelo Conselho de
Campus.




