MINISTERIO DA EDUCAGCAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

RESOLUCAO N° AVR.0003/2017, DE 09 DE NOVEMBRO DE 2017

Aprova o Regulamento Interno da Comissdo de Di-
vulgagdo do IFSP - Campus Avaré

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE CAMPUS DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO,'“CI_’_ENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO - CAMPUS
AVARE, no uso de suas atribui¢des regulamentares e, considerando a decisdo do Conselho de

Campus na reunido ordinaria do dia 26 de setembro de 2017,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o REGULAMENTO INTERNO DA COMISSAO DE DIVUL-
GACAO DE CURSOS do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo -

Campus Avaré, na forma do anexo.

Art. 2° Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicacdo.

Sebastido Franeelinoda Cruz
Diretor Geral do IFSP — Campus Avaré
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Regulamento Interno da Comissao de Divulgac¢ao de Cursos no Instituto
Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo — Campus Avaré

CAPITULO I
DA NATUREZA E FINALIDADE

DOS OBJETIVOS

Artigo 1° - Sao objetivos da Comisséao de Divulgag¢ao de Cursos:
a) divulgar, dentro e fora das dependéncias do campus, as acdes de ensino,
pesquisa e extensao;
b) articular o Programa de Divulgacado dos cursos do IFSP - Campus Avaré nas
escolas de Ensino Fundamental e Médio, de Avaré e regiao;
c) promover e auxiliar atividades de visitas coordenadas de escolas de Ensino

Fundamental e Médio as dependéncias do campus.

DAS ATRIBUIGOES

Artigo 2° - Compete a Comisséao de Divulgacao de Cursos:
a) auxiliar na articulacdo e divulgacdo de acées desempenhadas no campus, nas
diferentes coordenacées;
b) organizar um boletim interno trimestral para divulgacdo de acdes de ensino,
pesquisa e extensao;
c) promover o plano de agdes para divulgagao dos cursos ofertados pela instituicao

em diferentes midias.
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CAPITULO II
DA COMPOSICAO

DA QUANTIDADE E DA COMPOSIGAO DE PARTICIPANTES

Artigo 3° - A Comissao de Divulgacao de Cursos sera composta por servidores
representantes docentes, técnicos-administrativos e discentes. O limite para participagcao
de discentes € de um membro titular e um membro suplente para cada nivel de ensino
que os mesmos representam. Excetuando-se a participacdo discente, fica limitada a

quantidade maxima de quinze participantes para composicao total da comissao.

DAS FORMAS DE ESCOLHAS DE PRESIDENTE, VICE-PRESIDENTE E
SECRETARIO

Artigo 4°- O presidente, vice-presidente e secretario serdo escolhidos por meio de
eleicdo entre seus membros, desde que nao seja expressamente exigido por
regulamentac@o que a presidéncia, a vice-presidéncia ou a secretaria pertengca a um

servidor com fungao especifica, caso que nao se aplica a essa comissao.

DAS ATRIBUIGOES DOS MEMBROS DA COMISSAO DE DIVULGAGCAO DE
CURSOS



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

Artigo 5° - Compete ao Presidente:

| - representar a Comissao de Divulgagao de Cursos, assinando todos os documentos e
expedientes de sua competéncia;

Il — convocar e presidir as reuniées ordinarias e extraordinarias da Comissao;

Il - proferir despachos e decisdes.

Artigo 6° - Compete ao Vice-presidente:

| — substituir o Presidente em suas auséncias, suspei¢oes e impedimentos.

Artigo 7° - Compete ao Secretario:

| — A responsabilidade pelo expediente interno, cumprindo, dentre outras atribuigéers que
Ihe forem conferidas pelo Presidente da Comissao Central:

a) organizar e manter os documentos da comissao;

b) coordenar e zelar pela boa execugao dos trabalhos;

c) redigir e lavrar a ata das reunides.

CAPITULO III
DA PARTICIPACAO NAS COMISSOES

Artigo 8° - Da composigcao da comissao:

| - O processo de composicao da Comissao de Divulgag¢ao de Cursos sera por adesao
voluntaria de seus membros e devera ser realizada no momento oportuno indicado pela
Diretoria Educacional ou Diregao, conforme orientagao especifica para cada caso.

Il - Uma vez inscrito e com o nome publicado em portaria, o integrante permanecera

vinculado a essa comissao por um periodo minimo de 6 (seis) meses.
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a) Em casos excepcionais, caso haja a necessidade de desligamento antes do prazo
de 6 (seis) meses, o servidor devera submeter a presidéncia da comissao pedido
formal de desligamento, com justificativas e documentos comprobatérios, caso
houver.

Il - Quanto a participagao da comissao por servidores docentes:

a) a participacao docente deve estar condicionada a disponibilidade de horario;

b) a atribuicdo de aulas deve ser prioridade para, posteriormente, candidatar-se a
participagao da comissao:-

lIl - Quanto a participacao de técnicos-administrativos:
a) a participacao deve estar condicionada a autorizagdo da chefia imediata.
IV - Quanto a participagao de discentes:

A eleicao para a escolha dos representantes discentes sera de responsabilidade dos
centros académicos e grémio estudantil, sendo que os mesmos elegerao por meio de
votacao entre os pares, um membro titular e um membro suplente para cada nivel de
ensino que 0s mesmos representam.

a) Os discentes matriculados em cursos superiores sao representados pelos centros
académicos.

b) Os discentes matriculados em cursos integrados e ou concomitantes sao
representados pelo grémio estudantil

c) A participagao discente deve estar condicionada a disponibilidade de horario.

Artigo 9° - Da forma de controle de frequéncia dos participantes nas reunioes:
| - A participagao nas reunides e atividades relacionadas a comissao € obrigatéria a todos
os seus membros, sendo assim, toda auséncia devera ser justificada formalmente.

a) A justificativa de auséncia devera ser entregue, por escrito, ao presidente até a

préxima reuniao.
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Il - O controle de frequéncia sera observado por meio de lista de presenca e assinatura

nas atas das reunides.

Artigo 10° - Da carga horaria de trabalho:
| - A carga horaria dedicada de cada patrticipante fica condicionada a atribuicao de cada
membro na comissao:
a) ao presidente, fica estipulada a carga horaria minima de 02h e a maxima de 03h;
b) ao vice-presidente, fica’estipulada a carga horaria minima de 02h e a maxima de
03h;
c) ao secretario, fica estipulada a carga horaria maxima de 02h;

d) aos demais membros, a carga horaria maxima de 02h.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Artigo 11 — As reunides da Comissao de Divulgacédo de Cursos serao convocadas por
seu Presidente ou pela metade mais um dos seus membros titulares, considerando-se
as participagdes de servidores docentes e técnicos-administrativos.

I- Fica estipulado que a nao presenca de discentes nao implicara na nao realizagao de

reunides, bem como no funcionamento da comisséao.

Artigo 12 - A Comissao de Divulgacao de Cursos reunir-se-a semanalmente e funcionara
com metade mais um (50% + um) dos seus membros (servidores docentes e técnicos-
administrativos) e deliberara com a maioria simpies dos presentes.

I- Fica estipulado que a nao presenca de discentes nao implicara na nao deliberacao dos

assuntos decorrentes das reunides, bem como no funcionamento da comisséao.
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lI- Fica estipulado também que o voto para deliberacdo de assuntos decorrentes das
reuniées sera equitativo, nao podendo a representacao discente superar a dos demais
membros participantes da comissao (servidores docentes e técnicos-administrativos).

Artigo 13 - Sera desligado da Comissao o membro que faltar 04 (quatro) reunides

consecutivas ou 06 (seis) alternadas, sem justificativas, por escrito, ao presidente da

comissao.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Artigo 14. Este Regimento entra em vigor na data da sua aprovacao.

Avaré, 24 de Outubro de 2017.

Comissao de Divulgagao de Cursos



