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“(...) educar ¢é acreditar na vida,
mesmo que derramemos lagrimas.
Educar é ter esperanca no futuro,
mesmo que 0S jovens nos
decepcionem no presente. Educar é
semear com sabedoria e colher com
paciéncia. Educar é ser um
garimpeiro que procura 0s tesouros

do coracdo”
AUGUSTO CURY

Ninguem comeca a ser educador
numa certa terca-feira as quatro
horas da tarde. Ninguém nasce
educador ou marcado para ser
educador. A gente se faz educador, a
gente se forma, como educador,
permanentemente, na prética e na
reflexdo sobre a prética.

PAuLo FREIRE



APRESENTACAO
Caro(a) aluno(a):

Vocé esta recebendo o Manual do Estagiario do Curso de Licenciatura em
Letras — Portugués e Espanhol — do IFSP — Campus Avaré. Ele foi elaborado para
auxilid-lo e orienta-lo nessa etapa tdo importante, na qual vocé daré inicio a uma
vivéncia escolar e ter4d contato com situacBes e problemas reais do contexto
educacional. Trata-se de uma pratica obrigatoria no processo formativo dos cursos de
licenciatura, que possibilita a compreensdo das teorias estudadas em sala de aula
assim como uma reflexdo sobre sua aplicabilidade no ambiente escolar. Como em
toda profissdo, para um bom desempenho profissional, é preciso ter um bom alicerce,
e, na area da educacdo, ndo poderia ser diferente, sendo o estagio supervisionado uma
parte imprescindivel para a construcao desse alicerce.

Nessa perspectiva, a pratica do Estagio Obrigatério Supervisionado lhe
proporcionard, ainda durante a licenciatura, a oportunidade de observar e aplicar no
ambiente escolar muitos dos conhecimentos tedricos que sdo abordados ao longo do
seu curso de Letras. Esse dialogo entre a teoria e a pratica é essencial para a sua
formacdo, pois, além de tornar mais eficaz a assimilacdo dos conteudos tedricos, €
uma complementacdo do seu aprendizado, oportunizando um conhecimento mais
profundo da profissdo que vocé podera vir a desempenhar e permitindo que vocé
conclua seu curso preparado para a realidade da sala de aula, com uma noc¢éo do que,
como futuro professor, podera vir a enfrentar em uma sala de aula e vir a encarar no
seu cotidiano profissional. Ademais, as diversas etapas em que é dividido o periodo
de estagio conduzirdo vocé a refletir sobre as suas reponsabilidades como educador
na promog&o da aprendizagem e também sobre a situa¢do da educagao no nosso pais.

Durante o periodo de estagio, vocé terd o acompanhamento de um professor
orientador do IFSP e tambem a supervisdo de um docente na escola onde vocé optar
por realizar o seu estagio. A fungdo de cada um, assim como as suas obrigacoes, as
etapas do estagio supervisionado obrigatorio e todos 0s principios que norteiam a sua
realizacdo estdo descritos neste manual. Desse modo, aconselha-se que vocé faga uma
leitura atenta do mesmo e contate-nos para o esclarecimento das duvidas que surgirem

ou para dar sugestoes.



Esperamos que vocé veja 0 estagio como uma oportunidade Unica e o realize
com dedicacdo e comprometimento, e saiba que este é apenas o0 passo inicial para a
sua formacdo docente, que deverd ser constante e continuada. Para encerrar,
deixamos as palavras de Paulo Freire: “Ninguém caminha sem aprender a caminhar,
sem aprender a fazer o caminho caminhando, refazendo e retocando o sonho pelo

qual se pos a caminhar”. E desejamos que vocé tenha uma 6tima caminhada!

Atenciosamente,

Nucleo Docente Estruturante, Colegiado de Curso e
Coordenadora do Curso de Licenciatura em Letras
Portugués e Espanhol do IFSP -

Campus Avaré.



1. INTRODUCAO

De acordo com o Parecer CNE/CP n° 28/2001, “A licenciatura ¢ uma licenga,
Ou seja, trata-se de uma autorizagcdo, permissdo ou concessdo dada por uma
autoridade publica competente para o exercicio de uma atividade profissional, em
conformidade com a legislacdo. A rigor, no ambito do ensino publico, esta licenca s6
se completa ap6s o resultado bem sucedido do estdgio probatorio exigido por lei”.
Dessa forma, e sabendo que a vivéncia do estdgio curricular é de extrema importancia
para 0 aluno de Licenciatura ao proporcionar a complementacdo do ensino, este
adquire carater obrigatorio. Assim, o IFSP, em acordo com a Lei Federal n° 11.788,
de 25 de setembro de 2008, elaborou a Portaria n° 1.204, de 11 de maio de 2011, para
sistematizar o processo de implantacdo, oferta e supervisdo de estagios curriculares.
Recomenda-se que o estagiario leia atentamente esses dois textos.

Segundo a Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, “o Estagio Curricular
Supervisionado é considerado o ato educativo supervisionado envolvendo diferentes
atividades desenvolvidas no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o
trabalho produtivo do educando, relacionado ao curso que estiver frequentando
regularmente”. Assim, o estagio objetiva 0 aprendizado de competéncias proprias da
atividade profissional e a contextualizagédo curricular, em prol do desenvolvimento do
educando para a vida cidada e para o trabalho. Consta, ainda, de atividades préticas,
pré-profissionais, exercidas em situacdes reais de trabalho, sendo um processo
avaliativo e criativo que permite articular a teoria com a pratica.

O Estégio Curricular Supervisionado esta diretamente relacionado a profisséo
de professor da area de Letras, abrangendo aspectos legais (Legislagdo da Educacdo
Basica Brasileira e Instituicbes de Ensino), estrutura e funcionamento do ensino
bésico e superior (levantamento de dados em InstituicGes de Ensino) e participacdo
em reunides de Atividade de Trabalho Pedagogico Coletivo (ATPC). As atividades
desenvolvidas no estagio também incluem a pratica do magistério (participagdo como
professor-ouvinte, preparacdo de aulas e atividades praticas, escolha de metodologias,
elaboragdo de planos de ensino e planos de aula, analise de materiais didaticos,
escolha de formas de avaliacdo, regéncia de aulas, entre outras) e atividades que
envolvam redacgdo, edigdo, revisdo, traducdo e interpretacdo de textos em midia

impressa ou digital, com a finalidade basica de colocar o aluno em diferentes niveis



de contato com sua futura realidade de trabalho.

As orientacdes contidas neste manual poderdo ser alteradas sempre que
constatadas necessidades relevantes. Todas as alteracdes e casos omissos, na medida
em que surgirem, serdo devidamente analisados pelas coordenacGes de estagio e de
curso, bem como pelo NDE - Ndcleo Docente Estruturante. Qualquer alteracéo,
contudo, deverd ser aprovada pelo Colegiado de Curso, que dara o devido

encaminhamento aos 6rgdos competentes.

2. OBJETIVOS DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

2.1 OBJETIVO GERAL

O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade
profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do
educando para a vida cidadd e para o trabalho, para a adocdo de atitudes éticas e
humanisticas necessarias ao exercicio profissional, mais especificamente, voltadas ao
ensino de Linguas (Portugués e Espanhol) e suas respectivas literaturas, na segunda
fase do Ensino Fundamental e no Ensino Médio.

Isto porque € no seu local de estagio que o aluno podera entender a significacdo da
escola e o lagco que esta possui com sua comunidade, percebendo como deve ajustar o
contetdo curricular adquirido no Ensino Superior a sala de aula do Ensino Fundamental ou
Médio.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Promover a integracdo da teoria com a pratica e do curriculo formal ao cotidiano,
constituindo num momento de aquisi¢ao de habilidades, competéncias, conhecimento
da realidade e aprimoramento de habitos e atitudes profissionais necessarias ao futuro
professor de Linguas Portuguesa e Espanhola e suas respectivas literaturas;

e Integrar 0 processo de ensino, pesquisa e aprendizagem, por meio da
implementacdo de acdes que permitam a integracdo de contetdos e métodos por meio

de projetos;



e Promover a¢des que possibilitem a discussdo e problematizacdo de diferentes
metodologias utilizadas no ensino de Linguas Portuguesa e Espanhola e suas

respectivas literaturas;

e Proporcionar ao futuro professor maior seguranca no inicio de suas atividades
profissionais, contando para isso, com 0 apoio, supervisdo, troca de informagdes e
orientacdo de profissionais competentes a tarefa: coordenadores, orientadores e
supervisores.

¢ Instrumentalizar o académico para que se qualifique a insercdo no mundo do trabalho.

e Propiciar vivéncias para a aquisicdo de habilidades na operacionalizagdo de saberes
tedrico- metodoldgicos, na elaboracdo, organizacédo e avaliacdo de projetos pedagdgicos
alternativos.

3. ATORES ENVOLVIDOS NO PROCESSO DE ESTAGIO

As Instituicdes Parceiras do IFSP constardo de unidades de Ensino publicas
(estaduais ou municipais) — preferencialmente — e privadas, que oferecam aulas e
cursos nas duas habilitacbes do nosso curso — portugués e espanhol — que comporéo a
area de atuacdo do futuro professor. Tais parcerias visam proporcionar ao aluno a
oportunidade de conhecer na préatica o funcionamento de uma Instituicdo de Ensino;
observar, participar e reger aulas no Ensino Fundamental 1l e Ensino Médio nas
disciplinas de Lingua Portuguesa e Lingua Espanhola e suas respectivas literaturas,
contemplando o curriculo regular e o segmento de Educacdo para Jovens e Adultos
(EJA).

Com a finalidade de proporcionar uma formacéo docente mais rica e completa
e em consonancia com a LDB 9394/96 e a Resolucdo N° 19/2019, recomenda-se a
realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado em contextos educacionais
diversificados, como a educacdo de jovens e adultos (EJA), a educacdo especial, a
educacdo profissional e técnica, a educacdo a distancia, a educacdo indigena e a
educacdo quilombola — de acordo com as possibilidades da regido — e a gestédo
escolar. No que concerne aos contextos educacionais diversificados, sera feita a
sugestdo de no minimo dois ambientes neste manual, no quadro de atividades,
entretanto a escolha de tais ambientes se dard de acordo com a realidade contextual

aliada a habilitacdo em que o discente estiver atuando como estagiario, isto &,



portugués ou espanhol.

Outros espacos a serem acatados como ambientes para 0 cumprimento das
horas de estagios, sobretudo no caso da habilitacdo em Lingua Espanhola, cujos
espacos de ensino foram reduzidos com a aprovacao da lei Lei 13.415/2017, séo o
Centro de Linguas (CeLin) do IFSP — Cémpus Avaré e o Centro de Estudos de
Linguas do Estado de S&o Paulo (CEL). A instalacdo e funcionamento dos CELs
junto as escolas publicas no Estado de Sdo Paulo sdo regulamentados por portarias
especificas e ttm como proposito a oferta de aulas de linguas estrangeiras modernas
de forma complementar a educacdo basica do aluno. Em Avaré, o CEL funciona na
E.E. Jodo Cruz “Coronel”, com cursos de espanhol, francés, italiano, alemao e inglés.
Em fase de implantagcdo, o CeLin constituira também uma alternativa importante e
valorizada para a realizagdo de estagios curriculares no ensino de linguas estrangeiras
e de lingua portuguesa como lingua estrangeira ou com fins especificos. Aprovada a
Resolucdo n? 61/2017 que regulamenta o funcionamento do CeLin, de 04 de julho de
2017, que “fixa as diretrizes, procedimentos € normas que disciplinam a organizacéo,
as competéncias ¢ o funcionamento do Centro de Linguas (CeLin)” no ambito do
IFSP, com o intuito de incentivar a¢des educativas, culturais e de internacionalizagao.
Os CeL.ins, de acordo com seus objetivos e sua missdo e com o que esta disposto no
Art. 4° da resolucdo supracitada, podem “oferecer cursos de linguas estrangeira e
materna em diferentes niveis e modalidades as comunidades interna e externa do
IFSP”, e, por conseguinte, podem ser considerados como espagos formativos para o
estagiario do curso de Licenciatura em Letras, tanto na lingua estrangeira como na
lingua materna.

Em sintese, este manual reconhece como possiveis espacos institucionais para
a realizacdo das atividades de estdgio as escolas profissionalizantes e técnicas de nivel
estadual ou federal, assim como Centros de Linguas (CEL e/ou CeLin) e/ou cursos
livres abrigados em escolas publicas e escolas da rede privada; ONGs; centros de
idiomas; instituicdes penais; abrigos; empresas que oferecem cursos de
aperfeicoamento, tanto em portugués como em espanhol, a seus funcionarios; cursos
pré-vestibular ou preparatdrios para concursos; cursos de redagdo; cursos de redacéao
técnica, oficial e/ou empresarial; cursos de portugués para estrangeiros; entre outros.

O estagio também visa proporcionar ao licenciando em Letras a experiéncia

na elaboracdo e desenvolvimento de projetos de ensino individuais ou juntos a
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Instituicdo e projetos educacionais que contemplem o estabelecimento de ensino na
qual esta fazendo o estagio.

As modalidades de estagio supervisionado previstas incluem diversificadas
vivéncias pedagogicas, que extrapolam as habituais atividades de observacdo de aulas
e regéncia, incluindo aspectos da gestdo escolar. Em todas as situacdes, séo
fundamentais as etapas de planejamento, analise e reflexdo acerca do trabalho
pedagogico a ser realizado junto as instituicdes parceiras, o que implica a elaboracéo
de registros periodicos e sistematicos, pertinentes a cada contexto.

Para que o desenvolvimento do estagio seja possivel, o aluno contara com o
apoio de alguns atores, a saber:

Professor Coordenador: Trata-se do professor, nomeado por meio de
Portaria, responsavel por coordenar todas as atividades relacionadas ao estagio
supervisionado obrigatdrio do Curso de Licenciatura em Letras Portugués e Espanhol
do IFSP - Campus Avaré.

Professor Orientador: Trata-se do professor do IFSP - Campus Avaré, ligado
ao Curso de Licenciatura em Letras Portugués e Espanhol que ira orientar os alunos
que estdo realizando o estéagio curricular supervisionado obrigatorio. A quantidade de
alunos orientados sera definida pelo Professor Coordenador e pelo Coordenador do
Curso, visando atender e adaptar-se a demanda atual.

Professor Supervisor: Trata-se do professor da Instituicdo Parceira,
vinculado a disciplina de Portugués e/ou Espanhol e suas respectivas literaturas; que
acompanhara e supervisionara o aluno durante o seu estagio nesta Institui¢do. O aluno
podera escolher seu professor supervisor, ou este podera ser indicado pela Instituicdo
na qual esteja fazendo estdgio. Entretanto, cada Professor Supervisor podera

supervisionar até 10 estagiarios.

3.1 ATRIBUICOES E DEVERES DAS PARTES ENVOLVIDAS

a) Do Professor Coordenador de estagio

e Instruir os Professores Orientadores com relacdo as normas do Estagio
Supervisionado;

e Acompanhar a escolha das instituicdes de ensino ou entidades que oferecam

oportunidades e campos de estagio, cadastrando os locais disponiveis para a
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realizacdo do Estagio Supervisionado;
Manter as relagcbes com os ambientes de Estagio Supervisionado e com 0s
Professores Orientadores do mesmo, favorecendo a integracdo entre a nossa
Instituicdo e os ambientes de Estagio;
Orientar os alunos e escolas sobre o conteldo do termo de compromisso e
normas legais do Estagio Supervisionado, ressaltando a importancia da

realizacdo do mesmo na formacéo e enriquecimento profissional do aluno;

Providenciar as documentacGes necessarias (cartas, oficios, termos de
compromissos, projetos e relatorios) para encaminhamento aos interessados e
envolvidos no processo do Estagio Supervisionado;

Supervisionar e avaliar o Estagio nos termos da lei e da pratica do mesmo, a
partir dos mecanismos de monitoramento e avaliacdo disponiveis, e mantendo
registros atualizados sobre a realizacdo dos mesmos;

Promover encontros e reunides com os Professores Orientadores para o

compartilhamento de experiéncias, troca de ideias e propostas de sugestdes.

b) Do Professor Orientador de estagio

Disponibilizar e esclarecer itens referentes ao estagio, quando necessario;
Acompanhar o desenvolvimento do aluno estagiario, oferecendo-lhe as
devidas instrucdes e orientagOes para 0 planejamento de suas a¢fes durante a
realizacdo do Estagio Supervisionado;

Orientar os estagiarios com relacdo ao preenchimento dos documentos
comprobatdrios e elaboracdo de relatdrios, assim como 0s prazos em que tais
documentos devem ser apresentados;

Proporcionar ao estagiario o conhecimento das estratégias e praticas
pedagdgicas utilizadas em sala de aula bem como das atividades planejadas;
Realizar encontros periédicos com o aluno estagiario para proporcionar-lhe
um ambiente e momento para esclarecer dividas, solucionar problemas e
ajuda-lo a adequar o planejamento de suas atividades as situagdes reais da
escola;

Proporcionar momentos de debates nos quais todos os estagiarios possam
compartilhar suas vivéncias durante os momentos de estagio, procurando

articular as experiéncias praticas e 0s aspectos teoricos;
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Avaliar os relatdrios de Estagio, verificando o cumprimento da carga horéaria e
das atividades previstas no planejamento do Estagio;

Entregar os documentos de estagio, devidamente preenchidos, assinados pelas
pessoas competentes e revisado, para fins de formalizagdo do mesmo, no
prazo previsto a coordenacao de estagio;

Preencher a planilha de horas dos estagiarios e entregar, juntamente com a

documentacdo do estagiario a coordenacao de estagio, no prazo previsto.

¢) Do Professor Supervisor de estagio

Acompanhar as atividades do estagiario do Estagio Supervisionado;

Orientar o estagiario quanto a realizacdo de suas atividades no ambiente da
pratica;

Assinar os documentos necessarios para certificar a realizacdo das atividades;

Avaliar as atividades realizadas pelo estagiario dentro do ambiente de estagio.

d) Do Aluno estagiario

Conhecer este Manual para ter ciéncia dos procedimentos relativos ao Estagio
Supervisionado; Conhecer a Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de
2008, e a Portaria n® 1.204, de 11 de maio de 2011, que regulamentam 0s
estagios, dentre eles 0s obrigatorios;

Realizar, com profissionalismo e ética, todas as etapas e procedimentos do
Estagio Supervisionado apresentadas neste manual;

Respeitar as normas regimentais e disciplinares estabelecidas neste Manual e
também as regras impostas pela instituicdo local de Estagio, representando de
forma digna a nossa instituicdo junto as escolas conveniadas. Lembre-se de
que cada instituicdo tem suas caracteristicas proprias e as mesmas devem ser
compreendidas/respeitadas;

Comparecer, assiduae pontualmente, ao estagio, respeitando o planejamento
elaborado e de acordo com as orientacGes do seu professor orientador de
estagio;

Manter uma postura ética de colaboragdo e respeito, demonstrando que sabe
desenvolver trabalho em equipe e cultivando um bom relacionamento com
todos os envolvidos nas atividades do estagio;

Preencher toda a documentacao necessaria para iniciar sua pratica de Estagio
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Supervisionado assim como elaborar os relatorios de estagio de acordo com as
instrucdes deste Manual e do seu Professor Orientador, respeitando todos 0s
prazos estipulados;

e Realizar observacdes no ambiente de Estagio conforme as instrucdes do seu
Professor Orientador e do Professor Supervisor, evitando qualquer
intervencdo, exceto quando solicitado, e qualquer postura que prejudique o
trabalho docente;

e Reportar-se ao Professor Orientador sempre que enfrentar problemas relativos
ao Estagio Supervisionado ou para sanar suas duvidas;

e Participar das reunides com o Professor Orientador de estagio do IFSP.

e Cumprir a carga horaria de estagio prevista neste Manual ciente de que 0 nao
cumprimento das horas estipuladas e/ou da documentacgdo exigida pode levar
a reprovacao do estagiario;

e Organizar a “Pasta Final de Estagio”, contendo todos os formulérios e
relatorio relativo ao estagio, a ser entregue ao Professor Orientador no final do
semestre letivo.

e Solicitar autorizacdo ao Professor Orientador e Supervisor para efetuar
qualquer alteracdo ou troca durante o estagio;

e Zelar pela conservacdo dos materiais, instalacbes ou equipamentos, nos
espacos onde se desenvolvem os Estagios Supervisionados.

e Registrar por escrito quaisquer problemas relevantes constatados no decorrer
do estagio e notificar a coordenacéo de estagio.

4. ORGANIZACAO DAS ETAPAS DO ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO

A distribuicdo da carga horaria para a realizacdo do Estagio Curricular
Supervisionado no curso de Licenciatura em Letras Portugués e Espanhol do IFSP -
Campus Avaré atende tanto Lei Federal 11.788, de 25 de setembro de 2008, como
também a Lei 9.394/96 de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB), além da
Resolucdo CNE/CP n° 2, de 1° de julho de 2015, e o previsto no Projeto Politico
Pedagogico do Curso (PPC). Neste, o Estagio Curricular Supervisionado inicia-se,
preferencialmente, a partir do 5° semestre, em outras palavras, ocorre do 5° ao 8°

semestres, totalizando 400 horas de atividades, sendo 200 horas de estadgio em Lingua
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Portuguesa (100 horas no Ensino Fundamental Il — 6°ano ao 9° ano — e 100 horas no
Ensino Médio — 1° ano ao 3° ano, tendo horas destinadas a gestdo escolar e a no minimo
dois outros contextos educacionais diversificados) e 200 horas de estagio em Lingua
Espanhola a serem cumpridas no Ensino Fundamental 1l (6° ano ao 9° ano), Ensino
Médio (1° ano ao 3° ano) ou CEL (Centro de Linguas), ou outra instituicdo prevista no
PPC, com autorizacdo da Coordenacdo de Estagio e de acordo com os niveis de ensino
disponiveis no municipio e regido para estagio. No caso do estagio de Lingua
Espanhola, a realizacdo do estagio em contextos diversos de educacdo nem sempre é
possivel, dado que ndo ha oferta de tal disciplina, dessa maneira, a atuacao do estagiario
em tais contextos, possivelmente, s6 acontecera na habilitacdo de lingua portuguesa.

A carga horaria do Estagio devera ser desenvolvida, preferencialmente, em
Escolas Pudblicas de Ensino, podendo também ser realizada parte das horas em
instituicbes privadas, atentando-se para o nivel de ensino estipulado neste manual.
Nesse sentido, como sera apresentado de modo mais detalhado posteriormente,
recomenda-se que o aluno realize o estdgio em, no minimo, 3 (trés) instituicdes de
ensino diferentes, contemplando tanto o Ensino Fundamental 11 como o Ensino Médio, a
Gestdo Escolar e outros contextos diversos, dos quais recomenda-se 0 EJA, a educacgéo
profissional e técnica, por exemplo. Em casos de estagio no proprio IFSP — Campus
Avaré, serd permitida a realizacdo de até 50% das horas totais referentes ao Ensino
Médio, sendo necessarios todos os tramites normais para a realizacdo do mesmo. No
caso do estagio em aulas de Lingua Espanhola, dada a maior dificuldade de realiza-lo
nos dois niveis de ensino, algumas excecdes poderao ser efetuadas, devendo as mesmas
serem autorizadas previamente pela Coordenacdo de Estagio e Colegiado de Curso.
Com relacdo a jornada diaria, o estagiario ndo podera ultrapassar 6 (seis) horas no dia e
30 (trinta) horas na semana de estagio.

Com relagéo ao estagio a ser realizado na Gestdo Escolar, entendemos que, no
ambito de um Curso de Licenciatura em Letras, 0 mesmo corresponde as atividades de
observacgdo e/ou participagdo que proporcionam ao estagiario a vivéncia da estrutura e
do funcionamento da escola basica, o papel e as especificidades dos agentes escolares
no seu ambiente de trabalho, por meio de analise da legislagéo vigente e de documentos
regulatérios da unidade escolar, de entrevistas e do contato com funcionarios da escola.
Dessa maneira, tais atividades sdo contempladas dentro das modalidades de observacao
e/ou participacdo e cabera ao orientador definir exatamente quais atividades serdo

desenvolvidas nesse ambito.
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Ainda, de acordo com o PPC, além das disciplinas distribuidas desde o inicio do
curso que tratardo de questBes relacionadas as préaticas pedagdgicas, em cada semestre
de realizacdo do mesmo haverd componentes curriculares que terdo por finalidade
fornecer orientacdo ao estagiario, a fim de que todas as formalidades sejam cumpridas
e/ou promover a articulacdo entre as praticas vivenciadas durante o estagio e a
abordagem teorica explicitada nas aulas de modo geral. Nao h4, contudo, qualquer
critério de avaliagdo no componente curricular de apoio que esteja relacionado ao
cumprimento das horas de estagio. Do mesmo modo, o0 ndo cumprimento da etapa de
estdgio ndo compromete a aprovacdo na disciplina, entretanto, recomenda-se que o
componente esteja sendo cursado ou ja tenha sido concluido para a realizacdo do
estagio. O quadro 1 mostra a distribuicdo da carga horario de desenvolvimento de

estagio que devera ser realizado e a disciplina que dara o apoio:

Quadro 1: Distribuicdo da carga horéria do estagio por periodo do curso e por disciplina.

Periodo - ) Comp_onente Modalidade/Nivel de Ca‘fg?‘
Etapa Estagio em: curricular . horaria
do curso Ensino
total
Lingua Sociologia da
5° Portuguesa e Educacao Ensino Fundamental 11
1 « 100 h
semestre suas e Gestdo Escolar
literaturas
Tecnologias Ensino Fundamental
da Informagdo | Il, Ensino Médio ou
Lingua e CEL (Centro de
9 6° Espanholae | Comunicagéo Linguas), ou outra 100h
semestre suas no Ensino de | instituicdo prevista no
literaturas Linguas PPC e com autorizacao
da Coordenacdo de
Estagio
Linaua Metodologia e | Ensino Médio, outros
o g Pratica de contextos (EJA,
7 Portuguesa e . N .
3 Ensino em educacéo profissional 100h
semestre suas p L «
. Lingua e técnica) e Gestdo
literaturas
Materna Escolar
Metodologiae | Ensino Fundamental
Préatica de I1, Ensino Médio ou
Lingua Ensino de CEL (Centro de
4 8° Espanhola e Lingua Linguas), ou outra 100h
semestre suas Estrangeira instituicdo prevista no
literaturas PPC e com autorizacao
da Coordenacdo de
Estagio




4.1. PROCESSO AVALIATIVO
A aprovacdo do licenciando no Estagio Curricular Supervisionado é condigdo
indispensavel para que ele possa colar grau e receber seu diploma do curso. Desse
modo, a sua realizacdo deverd ser devidamente comprovada por meio dos
documentos indicados neste manual e ndo deverd, em nenhum momento,
comprometer a frequéncia as aulas regulares do Curso de Letras. Além disso, serdo
considerados os seguintes aspectos:
e assiduidade e pontualidade comprovadas pela ficha de frequéncia;
e participacdo efetiva nas discussdes, orientacoes e reunides realizadas pelo
professor orientador;
e qualidade do estagio desenvolvido na escola;
e cumprimento integral da carga horaria atribuida a cada etapa;

e apresentacdo e entrega do relatorio, sendo este redigido de forma coerente e
de acordo com as normas estabelecidas neste manual, além de solicitacGes
feitas pela supervisdo/coordenacgdo do estéagio.

e Os relatérios parcial e final devem conter de forma detalhada todas as
especificacbes exigidas no formulario conforme os anexos V e VI,
respectivamente.

O aluno sera reprovado no Estagio Curricular Obrigatorio caso ndo cumpra
parte da carga horaria de estdgio em qualquer fase, obrigando-o a realizar
integralmente as atividades da etapa em questdo em outro momento do curso. Do
mesmo modo, o descumprimento do prazo de entrega do relatério de estagio ou a ndo
entrega do mesmo, levara a reprovacdo do aluno, o qual tera que, obrigatoriamente,
refazer a etapa. Na impossibilidade de cumprir toda a carga horaria de Estagio até o
final do curso, o aluno devera matricular-se no semestre posterior apenas para fins de
cumprir tais horas.

De acordo com a Resolugcdo N° 19/2019, Artigo 3, 8 3° os portadores de
diploma de licenciatura, com exercicio comprovado no magistério e exercendo
atividade docente regular na Educacdo Baésica, poderdo ter reducdo da carga horaria
do Estagio Curricular Supervisionado até o0 maximo de 100 (cem) horas, desde que
essa possibilidade esteja discriminada no Projeto Pedagogico de Curso (PPC).

Para a reducdo de carga horaria em Estagio Supervisionado Curricular

Obrigatorio em Espanhol, o aluno devera ser portador de diploma de licenciatura,
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com exercicio comprovado no magistério e exercendo atividade docente regular
na Educacdo Baésica. Vale ressaltar que a carga horéria total permitida para a
reducdo de carga horaria é de 100h para ambas as habilitacGes, ndo de 100h para

cada uma delas.

4.2. DINAMICA DO ESTAGIO

Para facilitar a compreensdo dos procedimentos a serem seguidos,
descrevemos abaixo o “passo a passo” do Estagio Curricular (também ilustrado no
Fluxograma 1).
1°) Logo no inicio do estdgio, o aluno deve se encaminhar a Coordenadoria de
Extensdo para retirar os seguintes documentos: Termo de Compromisso de Estagio
(Anexo 1), Credenciamento de Estagiario(a) (Anexo Il) e Carta de Apresentacdo
(Anexo 1). O(a) aluno(a) estagiario(a) é responsavel pelo preenchimento e coleta das
assinaturas necessarias.
2°) Munido(a) dos documentos acima descritos e devidamente assinados, o(a)
aluno(a) devera dirigir-se a Instituicdo Parceira de Ensino a sua escolha (desde que
contemple a modalidade prevista para o desenvolvimento das atividades — vide
Quadro 2) e pedir autorizacdo para iniciar o estagio, coletando as assinaturas
necessarias em duas vias dos documentos. Deverd também procurar um(a)
professor(a) na mesma Instituicdo para ser o(a) Professor(a) Supervisor(a) do seu
estagio.
3°) Apds conseguida a autorizacdo, o(a) aluno(a) devera entregar todos os formularios
preenchidos e assinados ao seu Professor(a) Orientador(a) no IFSP - Campus Avaré e
esse, por sua vez, fara a conferéncia dos mesmos e encaminhara a documentacéo
ao(a) Professor(a) Coordenador(a) de estagio. Dessa forma, o(a) aluno(a) estara

apto(a) a dar inicio as suas
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atividades e, para que tenha sucesso nesta etapa, devera seguir sempre as orientacées
do(a) Professor(a) Orientador(a) e do(a) Professor(a) Supervisor(a).

4% Juntamente com o(a) Professor(a) Orientador(a), o(a) estagiario(a) devera
preencher o Plano de Atividades de Estagio (Anexo Il1). O referido professor assinara
0 documento caso esteja de acordo. O Quadro 2 descreve as atividades previstas.

5% Ao longo do estégio, o(a) aluno(a) devera registrar e descrever a sintese de todas
as atividades desenvolvidas de forma idéntica ao que fora aprovado pelo Professor
Orientador no Plano de Atividades (Folha de Estagio - Anexo VI) e coletar a assinatura
do(a) Professor(a) Orientador(a) e/ou do Supervisor(a) que atestardo o cumprimento
das atividades. Apo6s a totalizacdo das horas de estagio previstas para cada semestre,
o(a) Diretor(a) da Instituicdo Parceira também devera assinar a Folha de Estagio.

6°) Ao final das horas de estagio, previstas e cumpridas a cada semestre o(a) aluno(a)
estagiario(a) devera elaborar um Relatorio Parcial (Anexo V), que serd avaliado tanto
pelo(a) Professor(a) Supervisor(a) (Anexo VI) quanto pelo(a) Professor(a)
Orientador(a) (Anexo VI). Esse procedimento deve ser feito em todos os semestres de
estagio.

7°) Apds a totalizacdo das 400 horas de estdgio, o(a) aluno(a) devera elaborar um
Relatério Final de Atividades de Estagio (Anexo VII), que sera avaliado pelo(a)
Professor(a) Orientador(a) (Anexo VII). Caso o(a) estagiario(a) possua mais de um
Professor(a) Orientador(a), o relatério final serd avaliado pelo(a) ultimo(a)
Professor(a) Orientador(a).

8°) Em caso de rompimento do Termo de Compromisso de Estagio por qualquer uma
das partes (Unidade Concedente, IFSP ou Estagiario(a)), devera ser preenchido o

Termo de Rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio (Anexo VIII).

5. PLANO DO ESTAGIO

Tendo em vista a diversidade de atividades relacionadas ao ensino e buscando
propiciar as mais variadas experiéncias ao(d) estagiario(a), possibilitando uma
percepcdo geral e reflexdo sobre o ambiente escolar, o Estagio obrigatdrio
supervisionado no curso de Licenciatura em Letras e Espanhol do IFSP - Campus

Avaré prevé trés modalidades de estagio:

a) Estagio de Observacéo
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Possibilita aos(as) alunos(as) uma maior percepcdo do ambiente escolar e das

relagBes interpessoais na escola, além de permitir uma reflexo critica de todos os

aspectos politicos e pedagodgicos da escola, como:

Diagnostico do ambiente escolar, tal como localizacao, infraestrutura, organizacéo,
conservacao, publico-alvo, contextualizacdo da comunidade escolar, acessibilidade para
pessoas com necessidades especificas;

Leitura do projeto politico pedagdgico da escola e outros regulamentos da
escola;

Levantamento dos aspectos humanos, como formacdo do corpo docente e
administrativo, perfil do corpo discente, relagdes entre docentes e alunos,
servicos disponiveis aos(as) alunos(as);

Leitura do plano de ensino e de aulas vinculados a matéria do estagio; das
avaliacdes aplicadas pelos professores vinculados a matéria do estagio; da
proposta pedagdgica do ensino de Lingua Portuguesa e Lingua Espanhola no
estado de S&o Paulo; dos PCNs vinculados ao nivel e modalidade de ensino da
matéria contemplada no estagio obrigatorio; dos projetos existentes na escola;
dos livros, apostilas ou outros materiais didaticos utilizados no ensino de
Lingua Portuguesa e Lingua Espanhola;

Observar o funcionamento dos conselhos e reunides, tais como as ATPCs;

Cabe ressaltar que parte das atividades desenvolvidas como observacdo e/ou

participacdo compordo as horas de estagio destinadas a Gestdo Escolar, as quais serdo

definidas entre o estagiario e o orientador de estagio.

b) Estagio de Participacdo

Nessa modalidade de estagio o(a) aluno(a) pode interagir e colaborar com o(a)

professor(a) no ambiente escolar, sem assumir inteira responsabilidade pelas aulas,

desenvolvendo atividades como:

Planejamento de aulas (elaboracédo de planos de ensino e de aula);

Resolucdo de listas de exercicios e plantdo de ddvidas com os alunos;
Monitoria em aula pratica;

Participacdo em feiras de ciéncias, seminarios, debates, atividades artistico-
culturais vinculados ao curriculo da escola na qual esta fazendo o estagio,
sébados da familia etc.;

Elaboracgéo de projetos na escola;



e Elaboracao de material didatico;

e Pesquisa/Entrevista com a comunidade escolar;

e Andlise dos aspectos pedagogicos da escola, tais como os livros utilizados,
apostilas e outros materiais didaticos utilizados na modalidade contemplada
pelo estagio e dos PCNs vinculados ao nivel e modalidade de ensino

contemplada pelo estagio obrigatdrio;

e Observagdo da proposta pedag6gica do ensino de Lingua Portuguesa e de Lingua
Espanhola no Estado de S&o Paulo;

e Atividades referentes ao planejamento de regéncia e/ou projetos.

c) Estagio de Regéncia
Permite que o(a) aluno(a) ter a conducdo autbnoma do processo de ensino
aprendizagem, por meio de:
e Regéncias de aulas (obrigatoriamente, no minimo, 20 horas);
e Realizacdo de aulas praticas;
e Aulas de reforgo ou recuperacao;

e Aplicacdo de projetos.

A quantidade de horas a serem desenvolvidas por modalidade de atividade
estad disponivel no Quadro 2. Todas as modalidades de atividades devem ser realizadas
na Instituicdo vinculada ao estagio. O estagiario devera obrigatoriamente distribuir
suas horas nas trés modalidades de estagio descritas acima e conforme o Quadro 2,
totalizando 100 horas de estagio atribuidas para cada semestre.

O(a) aluno(a) devera atentar-se também a modalidade de ensino na qual o
estagio, preferencialmente, devera ser cumprido, como mostra o0 Quadro 2. Ao final
de cada atividade, devera ser entregue ao(a) professor(a) orientador(a) a avaliagdo
pertinente a ela, como demonstra a0 mesmo quadro. O(a) aluno(a) também devera
entregar ao(a) Professor(a) Orientador(a) o formuléario (Folha de Estagio - Anexo VI),
contendo a frequéncia e o registro das horas de estagio cumpridas, devidamente
assinado e avaliado pelo(a) Professor(a) Supervisor(a) da Instituicdo Parceira, bem

como a avaliacdo de cada atividade.
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Fluxograma 1. llustracdo sobre a dindmica de estéagio.

Fluxograma: Estagio Curricular Obrigatério

Licenciando
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r—\;\
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S ————
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Tabela 2: Recomendacéo de planejamento do Estagio Curricular Supervisionado por semestre.
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Habilitacéo: Lingua Portuguesa

Periodo Ndmero Forma de
Disciplina do Nivel de ensino Atividade a ser desenvolvida Modalidade da de horas Avaliagdo no .
deapoio | . . do estagio Atividade da relatorio Parcial Assinatura na folha de
atividade (Anexo 5) estagio (Anexo V1)
S . Relatério no
Diagnéstico da Unidade Escolar e levantamento dos . 5a10 - . . .
Observacgéo relatdrio parcial O professor supervisor assina
aspectos humanos horas (Anexo 5)
. . - Resenha n
Leitura do plano politico pedagogico da escola e outros ~ 5a10 e,se. ano . .
Observacéo relatorio parcial O professor supervisor assina
regulamentos da escola horas (Anexo 5)
Relatério para a
Pesquisa/Entrevista sobre a atividade do Coordenador L pesquisa/entrevista . .
o Participacao 5 horas - . O professor supervisor assina
) Pedagdgico. no relatério parcial
Ensino (Anexo 5)
Fundamental 11
(6° a0 9° ano ou | Assistir ao ATPC, a conselhos e/ou a reunides de pais e
) ) o equivalente), mestres; participar e auxiliar em festas tematicas ou
Sociologia = lturai la: tici tividad Relatéri
3 EJA elou culturais na escola; participar em atividades 10220 elatério no
da B £ Educacio desenvolvidas aos finais de semana na instituicdo Participacédo horas relatorio parcial O professor supervisor assina
Educacao o Profissional (ou | escolar; resolver listas de exercicios e realizar plantéo (Anexo 5)
0 outros de ddvidas com os alunos; fazer monitoria em aula
contextos pratica.
diversos) - —
Ler e/ou analisar os aspectos pedagdgicos da escola, a
Proposta Pedagdgica do Ensino de Lingua Portuguesa
no Estado de S&o Paulo, os planos de ensino e de aulas -
) . L . x Relatério no
na area de lingua portuguesa, as avaliacBes aplicadas Observagdo ou 10a20 - . . .
. L relatdrio parcial O professor supervisor assina
pelos professores, o PCN de Lingua Portuguesa, 0s Participacdo horas (Anexo 5)
projetos existentes na escola, os livros didaticos, as
apostilas e outros materiais didaticos usados no ensino
de Lingua Portuguesa e suas literaturas.
x N x 10a25 - . .
Observacéo das aulas de Portugués. Observacéo horas Relatério no O professor supervisor assina

relatorio parcial




(OBRIGATORIA)

(Anexo 5)

27

Elaboracdo de Projeto Didatico que contemple a
relacdo ensino-aprendizagem em Lingua Portuguesa;
elaboracdo de plano(s) de aula(s) e/ou material didatico
para a disciplina de Lingua Portuguesa para um ano do
Ensino Fundamental.

Participacdo

5a 15h
horas

Entrega do projeto,

plano e/ou material

no relatério parcial
(Anexo 5)

O professor supervisor assina

Aplicacdo do projeto didatico, de aulas de reforgo ou de
recuperacdo; realizacdo de aulas praticas na area de
Lingua Portuguesa e suas literaturas.

Regéncia

(OBRIGATORIA)

10a25
horas

Entrega do projeto
e/ou plano com
resultados no
relatdrio parcial
(Anexo 5)

O professor supervisor assina

Atividades referentes ao planejamento de regéncia e/ou
projetos

Participacédo

(OBRIGATORIA)

5a15
horas

Frequéncia no
planejamento;
entrega do plano de
estagio; Entrega
dos Relatérios no
relatdrio parcial
(Anexo 5)

O professor supervisor da
escola e o professor orientador
do IFSP assinam as horas
gastas com o planejamento

Total de horas por modalidade:

Regéncia: entre 10 a 25 horas

Observacéo: entre 30 a 45 horas

Participacéo: entre 30 a 45 horas

Total: 100 horas

Habilitacao: Lingua Espanhola

Periodo Namero Forma de
Disciplina do Nivel de ensino Atividade a ser desenvolvida Modalidade da de horas Avaliacédo no .
de apoio Curso do estagio Atividade da relatdrio Parcial Assm’at.ura na folha de
atividade (Anexo 5) estagio (Anexo V1)
Tecnologias o Ensino Diagndstico da Unidade Escolar e levantamento dos Observagio 5a10 Relatério O professor_ supervisor
da = Fundamental 11, | aspectos humanos horas assina
[5)

Informacéo e S Ensino Médio ou - — — -
Comunicacio i}g CEL (Centro de Leitura do plano politico pedagdgico da escola e Observagao 5a10 Resenha O professor_ supervisor
. o . outros regulamentos da escola horas assina

no Ensino de Linguas), ou




Linguas outra instituicdo
prevista no PPC
e com
autorizacdo da
Coordenacéo de

Estagio

(Se possivel,
realizar o estagio
do 6° semestre
no EF)

Pesquisa/Entrevista sobre a atividade do Coordenador

Relatério para a

O professor supervisor 23

. Participacé hor . . .
Pedagdgico. articipagao 5 horas pesquisa/entrevista assina
Assistir ao ATPC, a conselhos e/ou a reunides de pais
e mestres; participar e auxiliar em festas teméticas ou
culturais .na escol_a, . participar em .atlv.'dédfes L 10a20 L O professor supervisor
desenvolvidas aos finais de semana na instituicdo Participacdo Relatério .

] . . . N horas assina
escolar; resolver listas de exercicios e realizar plantdo
de davidas com os alunos; fazer monitoria em aula
pratica.

Ler e/ou analisar os aspectos pedagdgicos da escola, a
Proposta Pedagogica do Ensino de Linguas no Estado
de S&o Paulo, os planos de ensino e de aulas na area de
lingua espanhola, as avaliagbes aplicadas pelos Observacéo ou 10a20 Relatério O professor supervisor
professores, 0 PCN de Lingua Estrangeira, 0s projetos Participagéo horas assina
existentes na escola, os livros didaticos, as apostilas e
outros materiais didaticos usados no ensino de Lingua
Espanhola e suas literaturas.
Observacéo ;
Observacéo das aulas de Lingua Espanhola ) 12 a25 Relatério © professor_ supervisor
(OBRIGATORIA) oras assina
Elaboracdo de Projeto Didatico que contemple a
relagdo ensino-aprendizagem em Lingua Espanhola; . .
¢ x P g g P . L 5a 15h Entrega do projeto, O professor supervisor
elaboracdo de plano(s) de aula(s) e/ou material Participagdo . .
o T . horas plano e/ou material assina
didatico para a disciplina de Lingua Espanhola para o
nivel de ensino observado.
Aplicacao do projeto didatico, de aulas de reforco ou anci Entrega do projeto .
pricas Np_ e x o ,9 Regencia 10a25 g proJ O professor supervisor
de recuperacdo; realizacdo de aulas préaticas na area de ] horas e/ou plano com assina
Lingua Espanhola e suas literaturas. (OBRIGATORIA) resultados
Frequéncia no O professor supervisor da
- . A icinacs lanejamento; escola e o professor
Atividades referentes ao planejamento de regéncia Participagdo 5a15 plane) . P .
. entrega do plano de | orientador do IFSP assinam
e/ou projetos horas

(OBRIGATORIA)

estagio; Entrega
dos Relatérios

as horas gastas com o
planejamento

Total de horas por modalidade:

Observacao: entre 30 a 45 horas

Participacdo: entre 30 a 45 horas

Total: 100 horas




Regéncia: entre 10 a 25 horas

Habilitacéo: Lingua Portuguesa

Periodo NUmero Forma de
Disciplina do Nivel de ensino Atividade a ser desenvolvida Modalidade da de horas Avaliacdo no .
de apoio St do estagio Atividade da relatorio Parcial Assinatura na folha de
atividade (Anexo 5) estagio (Anexo V1)
Diagnéstico da Unidade Escolar e levantamento dos . 5a10 L. . .
Observagéao Relatorio O professor supervisor assina
aspectos humanos horas
Leitura do plano politico pedagdgico da escola e . 5a10 . .
P P pedagog Observacéo Resenha O professor supervisor assina
outros regulamentos da escola horas
Pesquisa/Entrevista  sobre a  atividade do S Relatério para a . .
- Participagéo 5 horas . . O professor supervisor assina
Coordenador Pedagogico. pesquisa/entrevista
Assistir ao ATPC, a conselhos e/ou a reunides de
pais e mestres; participar e auxiliar em festas
. . maéti lturais n la; participar em
Ensino Médio te_ ‘_altcas ou cultu ais na escola participar e o 10 220 B _ _
(1° a0 3° ano ou atividades desenvolvidas aos finais de semana na Participagéo horas Relatério O professor supervisor assina
. . instituicdo escolar; resolver listas de exercicios e
Metodologia equivalente), - ~ L )
" © x realizar plantdo de ddvidas com os alunos; fazer
e Prética de = Gestao Escolar, monitoria em aula oratica
Ensino em = EJA e/ou P '
Lingua 3 Educacdo Ler e/ou analisar os aspectos pedagdgicos da escola,
Materna ~ Profissional (ou | a Proposta Pedagdgica do Ensino de LP no Estado
outros contextos | de Sao Paulo, os planos de ensino e de aulas na area
diversos) de lingua portuguesa, as avaliac6es aplicadas pelos Observacéo ou 10a20 - . .
. L Relatdrio O professor supervisor assina
professores, o PCN de Lingua Portuguesa, 0s Participacéo horas
projetos existentes na escola, os livros didaticos, as
apostilas e outros materiais didaticos usados no
ensino de Lingua Portuguesa e suas literaturas.
Observacéo 10a25
Observacéo das aulas de Portugués. ] h Relatdrio O professor supervisor assina
(OBRIGATORIA) oras
Elaboracdo de Projeto Didatico que contemple a L 5a 15h Entrega do projeto, . .
relago ensino-aprendizagem em Lingua Participacdo horas plano efou material O professor supervisor assina

Portuguesa; elaboracdo de plano(s) de aula(s) e/ou




material didatico para a disciplina de Lingua
Portuguesa para um ano do Ensino Médio.

Aplicagdo do projeto didatico, de aulas de reforgo Regéncia

Entrega do projeto

<. N . 10a25 . .
ou de recuperacdo; realizacdo de aulas praticas na ] horas e/ou plano com O professor supervisor assina
érea de Lingua Portuguesa e suas literaturas. (OBRIGATORIA) resultados

Frequéncia no .
L Iar?e'amentO' O professor supervisor da
Atividades referentes ao planejamento de regéncia Participagdo 5a15 plane) ’ escola e o professor orientador
. entrega do plano de :
e/ou projetos horas do IFSP assinam as horas

(OBRIGATORIA)

estagio; Entrega
dos Relatérios

gastas com o planejamento

Total de horas por modalidade:

Observacao: entre 30 a 45 horas
Participacdo: entre 30 a 45 horas

Regéncia: entre 10 a 25 horas

Total: 100 horas

Habilitacdo: Lingua Espanhola

Periodo Ndamero Forma de
Disciplina do Nivel de ensino Atividade a ser desenvolvida Modalidade da de horas Avaliacéo no .
de apoio S do estagio Atividade da relatorio Parcial Assinatura na folha de
atividade (Anexo 5) estagio (Anexo V1)
. Diagnéstico da Unidade Escolar e levantamento dos . 5a10 - . .
Ensino aspectos humanos Observagédo horas Relatério O professor supervisor assina
Fundamental I,
Ensino Médio ou | |ejtura do plano politico pedagégico da escola e . 5a10 . .
CEL (Centro de | outros regulamentos da escola Observacéo horas Resenha O professor supervisor assina
. Lin
Metodologia outra%zgfiih?ugo Pesquisa/Entrevista sobre a atividade do Coordenador S Relatério para a . .
e Pratica de 2 . ¢ . Participacéo 5 horas . . O professor supervisor assina
’ 3 prevista no PPC | Pedagogico. pesquisa/entrevista
Ens,lno em S e com __ _ _
Lingua & autorizacio da Assistir ao ATPC, a conselhos e/ou a reunifes de pais
Estrangeira & & e mestres; participar e auxiliar em festas teméticas ou
Coordenagé&o de . - L
L culturais na escola; participar em atividades
Estagio . . R N 10a20 - . .
desenvolvidas aos finais de semana na instituicdo Participagdo horas Relatério O professor supervisor assina
(Se possivel, escolar; resolver listas de exercicios e realizar plantao
realizar o estagio | de dividas com os alunos; fazer monitoria em aula
do 82 semestre | pratica.




no EM)

Ler e/ou analisar os aspectos pedagogicos da escola, a 24
Proposta Pedagogica de LE no Estado de Séo Paulo,
os planos de ensino e de aulas na area de lingua
portuguesa, as avaliacdes aplicadas pelos professores, Observacéo ou 10a20 - . .
. . . . L Relatério O professor supervisor assina
0 PCN de Lingua Estrangeira, 0s projetos existentes Participagéo horas
na escola, os livros didaticos, as apostilas e outros
materiais didaticos usados no ensino de Lingua
Espanhola e suas literaturas.
Observacédo 10 a 25
Observacéo das aulas de Espanhol. ] h Relatério O professor supervisor assina
(OBRIGATORIA) oras
Elaboracdo de Projeto Didatico que contemple a
relacéo eanmo—aprendlzagem em Lingua Espanho!a; o 5 2 15h Entrega do projeto, - _
elaboracdo de plano(s) de aula(s) e/ou material Participagdo . O professor supervisor assina
o P . horas plano e/ou material
didatico para a disciplina de Lingua Espanhola para o
nivel de ensino observado.
Aplicacéo doNprojeto_ didféltico, de aulas de reforgq ou Regéncia 10 225 Entrega do projeto _ _
de recuperacdo; realizacdo de aulas praticas na area ] horas e/ou plano com O professor supervisor assina
de Lingua Espanhola e suas literaturas. (OBRIGATORIA) resultados
Frequéncia no O professor supervisor da
Atividades referentes ao planejamento de regéncia Participagdo 5a15 planejamento; __escolae o professor
o/oU Droietos ] horas entrega do plano de | orientador do IFSP assinam as
pro) (OBRIGATORIA) estagio; Entrega horas gastas com o
dos Relatérios planejamento

Total de horas por modalidade:

Observacao: entre 30 a 45 horas
Participacédo: entre 30 a 45 horas

Regéncia: entre 10 a 25 horas

Total: 100 horas




6. DISPOSICOES GERAIS

Casos omissos neste manual seréo resolvidos pela Coordenagdo do Curso, pela
Coordenacdo de Estagio e pelo Colegiado de Curso, desde que ndo tornem sem efeito a
legislacdo que estabelece, orienta e regulamenta o oferecimento do Estagio Curricular
Supervisionado nos Cursos de Licenciatura e de Formacdo Pedagdgica do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo. Este Regulamento entrara em

vigor na data de sua aprovacao pelo Colegiado de Curso.
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8. ANEXOS
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ANEXO |

(11 , ~ A : ~
BB INSTITUTO FEDERAL Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de S&o
MWW szo Paulo _ _ Paulo
BB Campus Avaré Diretoria Geral do Campus Avaré

Coordenadoria de Extensao

CARTA DE APRESENTACAO

Senhor(a) Diretor(a),

Apresentamos o(a) aluno(a)

regularmente matriculado(a) no _ semestre do Curso de Licenciatura em Letras
(Portugués-Espanhol) do IFSP — Campus Avaré, que pretende estagiar no Orgéo
e/ou Unidade Escolar que o(a) Senhor(a) dirige.

Caso o0 nome do(a) aluno(a) seja aprovado por esta digna Diretoria, solicitamos a
gentileza de nos encaminhar o Formulério de Credenciamento, em anexo, devidamente
preenchido, a fim de que possamos realizar os assentamentos cabiveis junto a
Coordenadoria de Extenséo do IFSP - Campus Avare.

Antecipamos que o IFSP responsabiliza-se pela contratacdo de seguro contra acidentes
pessoais, conforme previsto no Paragrafo Unico do Art. 9° da Lei 11.788, em nome
do(a) aluno(a) de Licenciatura, durante a realizacdo do Estagio Obrigatério. Esse
compromisso é regulado por Portaria interna (Regulamento de Estagio do IFSP) vigente
desde maio de 2011.

Certos de poder contar com sua valiosa colaboracédo, aproveitamos a oportunidade para
manifestar nossos agradecimentos e nos colocamos a disposicdo para maiores
esclarecimentos.

Atenciosamente,

Avaré, de de 20 )

Coordenador(a) do Curso de Licenciatura em Letras (Portugués-Espanhol)
IFSP - Campus Avaré

lvia - Unidade Concedente “Este documento ndo contém rasuras”



ANEXO II

e Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
@E INSTITUTO FEDERAL Diretoria Geral do Campus Avaré
MWW sioPaulo Coordenadoria de Extensao
MW CampusAvaré
N2: IFSP / AVR - 20

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

INSTITUICAO DE ENSINO

Instituicdo: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SAO PAULO, Campus Avaré (doravante denominado IFSP)

Endereco: Av. Prof. Celso Ferreira da Silva, 1333 - Avaré/SP - CEP 18707-150

Fone: (14) 3731-0300 | CNPJ: 10.882.594/0022-90

Representada pelo seu Diretor Geral, Prof. Sebastidao Francelino da Cruz, nomeado
pela Portaria n? 1.331, publicada no Diario Oficial da Unido de 11 de abril de 2017.

IDENTIFICACAO DO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

Nome: Telefone:
e-mail: Celular:
UNIDADE CONCEDENTE

Unidade de Ensino:
CNPJ: | (doravante denominada CONCEDENTE)
Endereco:
CEP: | Bairro: | Cidade: | Estado:
Representante Legal: | Cargo:
Telefones: | e-mail:

INFORMACOES DO(s) SUPERVISOR(es)
Nome: Funcao: Prof.(a) Espanhol
e-mail: Telefone:
Nome: Funcao: Prof.(a) L. Port.
e-mail: Telefone:

Acordam entre si 0 ACORDO DE COOPERAGCAO conforme declaram nas clausulas a
sequir:

CLAUSULA I - As Condigdes Gerais do Acordo de Cooperacéo formalizam a realizagao de
estagios de alunos do Curso de Licenciatura em Letras (Portugués-Espanhol) do
Instituto Federal de Educagdo, Campus Avaré pela Unidade Concedente. O Estagio
Supervisionado de Ensino faz parte do Projeto Pedagdgico do Curso da Instituicdo de
Ensino qualificada e que indicara professor orientador responsavel pelo acompanhamento
e avaliacdo das atividades do estagiario. De acordo com o artigo 12 a Lei 11.788/2008,
além de integrar o itinerario formativo do aluno, o estagio visa o aprendizado de
competéncias proprias da atividade profissional, contextualizagdo curricular e
desenvolvimento para a vida cidada e para o trabalho.

CLAUSULA II - Atrelado a essas condicdes, celebra-se um TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO entre o aluno/estagiario, a Unidade Concedente e a Instituigdo de Ensino
conforme artigo 3° da Lei 11.788/2008, o qual se constituird como comprovante da
inexisténcia de vinculo empregaticio entre o aluno/estagiario e a Unidade Concedente.

A UNIDADE CONCEDENTE, com a intervengao da INSTITUICAO DE ENSINO e, de outro
lado, o ALUNO/ESTAGIARIO abaixo:

Conforme Art. 6°, Inciso - I, do Regulamento de Estigio — Portaria 1.204, de 11/05/2011




ESTAGIARIO

Nome: (doravante denominado
ALUNO/ESTAGIARIO)

Curso: Licenciatura em Letras (Port.-Esp.) | Periodo: Not. | Prontuario:

RG n°: | CPF: | Data de nascimento:  / /

Endereco:

CEP: | Bairro: | Cidade: | Estado:

Fone: | Cel: | e-mail:

Estagio Obrigatério () | Estagio Nao Obrigatério ()

Portador de Deficiéncia () SIM () NAO

Ajustam entre si este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO que se regera pelas
clausulas a seguir:
CLAUSULA Ill - O presente Termo de Compromisso de Estagio visa assegurar a
complementagdo da aprendizagem através de treinamento pratico, integracdo social e
desenvolvimento pessoal do estagiario, ndo caracterizando vinculo empregaticio de
qualquer espécie com a unidade concedente.
CLAUSULA IV - Consideram-se estagio curricular as atividades de Aprendizagem
Profissional, Cultural e Social, proporcionadas ao estudante pela participacdo em situacoes
reais de trabalho dentro de sua area de habilitagdo, obrigando-o a cumprir fielmente a
programacdo de estagio. As atividades principais a serem desenvolvidas pelo
aluno/estagiario, compativeis com o contexto basico da profisséo a qual o curso se refere,
estao definidas no Projeto Pedagogico do Curso.
CLAUSULA V - O acompanhamento do estagio sera realizado pelo(a) Professor(a)
Supervisor(a), que atua na Unidade Concedente de estagio, e pelo(a) Professor(a)
Orientador(a) do Estagio no IFSP.
CLAUSULA VI - A Instituicdo de Ensino caber4 a fixagdo dos locais, datas, e horario em
que serao realizadas as atividades competentes da programagao de estagio e que nao
coincidam com os programas de ensino em que o aluno/estagiario estuda.
CLAUSULA VIl - O estagio sera desenvolvido no periodo de / / 20 a

/ / 20 , ho periodo: O Matutino, O Vespertino, O Integral, O Noturno,
podendo ser prorrogado de termo aditivo. Ressaltam-se aqui os limites para jornada de
estagio, estabelecidos no artigo 10° da Lei 11.788/2008, que nao deve ultrapassar 6 (seis)
horas diarias e 30 (trinta) horas semanais. A jornada de estagio na Unidade Concedente
também nao podera coincidir com os horarios de aulas do aluno/estagiario no curso de
Licenciatura.
CLAUSULA VIl - Cabe ao aluno/estagiario cumprir a programacdo estabelecida,
observando as normas internas da Instituicdo de Ensino e da Unidade Concedente, bem
como elaborar relatorio referente ao estagio, quando solicitado pelas partes.
CLAUSULA IX - O aluno/estagiario ou seu responsavel responderdo pelas perdas e danos
decorrentes da inobservancia das normas internas ou das constantes neste Termo de
Compromisso de Estagio.
CLAUSULA X - Este Termo de Compromisso de Estagio tera vigéncia durante a realizacdo
do estagio no periodo descrito na Clausula IV, podendo ser denunciado a qualquer tempo,
unilateralmente, mediante comunicado escrito com antecedéncia de 5 (cinco) dias.
CLAUSULA XI - Constituem motivos para a interrupcdo automatica do presente Termo:

a) a conclusao ou abandono do curso;

b) a pedido da Instancia Colaboradora;

c) a pedido formal do estudante estagiario;

d) o ndo cumprimento do estabelecido neste instrumento;

Conforme Art. 6°, Inciso - I, do Regulamento de Estigio — Portaria 1.204, de 11/05/2011




e) a pedido do IFSP.
CLAUSULA XII - A Instituicdo de Ensino se compromete a assinar os relatérios e
documentos comprobatorios utilizados pelo aluno/estagiario durante o estagio.
CLAUSULA Xlll - O Instituto Federal de Sdo Paulo podera, alternativamente, se
responsabilizar pela contratagcdo de seguro contra acidentes pessoais, conforme previsto
no Paragrafo Unico do Art. 92 da Lei 11.788, em nome do aluno estagiario de Licenciatura,
durante a realizagdo do estagio obrigatério. Esse compromisso é regulado por portaria
interna (Regulamento de Estagio do IFSP) vigente desde maio de 2011.
CLAUSULA XIV - Fica eleito o Foro da Secdo Judiciaria de Sdo Paulo da Justica Federal
da 32 Regido com renuncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja, para dirimir
quaisquer davidas que se originarem deste Termo de Compromisso de Estagio e que nao
possam ser solucionadas amigavelmente.
E, por estarem de acordo com as condi¢gdes deste Termo, as partes o assinam em trés vias
de igual teor e forma, para que surta seus efeitos legais.

Avaré, de de 20
Assinatura do(a) Estudante Assinatura do Representante Legal da Unidade
Concedente
Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a) Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e

Tecnologia de Sao Paulo
IFSP - Campus Avaré

Conforme Art. 6°, Inciso - I, do Regulamento de Estigio — Portaria 1.204, de 11/05/2011




ANEXO IlI

[ Jeie) Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
@E INSTITUTO FEDERAL Diretoria Geral do Campus Avaré
BB N szo Paulo

) Coordenadoria de Extensao
MW CampusAvaré

Ne: IFSP / AVR -20
I\ PLANO DE ATIVIDADES I\
Aluno(a):
Curso: Licenciatura em Letras (Portugués/Espanhol) | Prontuario:
Horario do estagio: O Matutino, O Vespertino, O Integral, O Noturno

Estabelecimento de ensino:

pERiODO | CARGA

HORARIA SINTESE DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

TOTAL DE CARGA HORARIA DESTA FOLHA:

Assinatura do(a) Aluno(a):

Data: / /20
PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)
Nome:
Assinatura:
Data: / /20
12 via da Unidade Concedente, 22 via IFSP, 32 via do(a) Aluno(a) “Este documento n&o contém rasuras”

Conforme Art. 6°, Inciso - I, do Regulamento de Estigio — Portaria 1.204, de 11/05/2011




ANEXO IV

(11

BB INSTITUTO FEDERAL
B W szo Paulo

BE Ccampus Avaré

Diretoria Geral do Campus Avaré
Coordenadoria de Extensao

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo Plano Basico de Estagio

( ) Observacao
() Participacao

Termo de Compromisso n°: IFSP / AVR -20 () Regéncia

FOLHA DE ESTAGIO

Aluno(a):

Prontuario:

Curso: Licenciatura em Letras (Portugués/Espanhol)

Semestre Letivo:

Carga Horaria Total deste Estagio:

Periodo de Estagio Previsto:

Estabelecimento de Ensino Conveniado:

Telefone para contato:

Visto do
Data Carga Horaria Sintese das Atividades Desenvolvidas Ano/Série Supervisor ou
Orientador
Total de Carga Horaria desta Folha:
Assinatura do(a) Aluno(a):
Data: / /20
Nome do(a) Prof(a). Supervisor(a) na Unidade Concedente Professor(a) Orientador(a) no IFSP
Nome: Nome:
Assinatura: Assinatura:
Data: / /20 Data: / /20

12 via da Unidade Concedente, 22 via IFSP, 32 via do(a) Aluno(a)

“Este documento ndo contém rasuras”

Conforme Regulamento de Estigio — Portaria 1.204, de 11/05/2011




ANEXO V

CY | Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
BE INSTITUTO FEDERAL Diretoria Geral do Campus Avaré
BB N szo Paulo Coordenadoria de Extensao

B CampusAvaré

Termo de Compromisso n°: IFSP / AVR -20

H RELATORIO PARCIAL (Semestral)

( )Observacdo ( ) Regéncia ( ) Participacao

IDENTIFICACAO DO(A) ALUNO(A)

Nome:
Curso: Licenciatura em Letras (Portugués/Espanhol) Prontuario:
e-mail: Telefone:
DADOS DA EMPRESA / ESCOLA

Razao Social:
Endereco:
CNPJ: | Ramo de Atividade: Instituicido de Ensino
Supervisor(a) de Estagio: Funcao: Professor(a)
e-mail: Telefone:

DADOS DO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)
Nome:
e-mail: | Telefone:

PERIODO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Periodo: de / / 20 a / /20

Quantidade Total de Horas no Periodo:

Descricao da Atividade Semestral (incluindo o registro de estagio, a especificacéo de
horas, do periodo, das séries, e demais impressoes e atividades desenvolvidas):

Conforme Regulamento de Estigio — Portaria 1.204, de 11/05/2011




Avaré,

de de 20

Assinatura do(a) Estudante

12 da Unidade Concedente, 22 IFSP, 32 via do(a) Aluno(a)

Conforme Regulamento de Estdgio — Portaria 1.204, de

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a)
Data do recebimento: / / 20

“Este documento ndo contém rasuras”

11/05/2011




ANEXO VI

® Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
B®E INSTITUTO FEDERAL Diretoria Geral do Campus Avaré
MWW s3o Paulo Coordenadoria de Extensao

MW CampusAvaré

Termo de Compromisso n°: IFSP / AVR -20

H FICHA DE AVALIACAO DO(A) ESTAGIARIO(A)

DADOS DO(A) ALUNO(A)

Preenchimento sob responsabilidade do(a) aluno(a)

Nome:
Curso: Licenciatura em Letras (Portugués/Espanhol) | Prontuario:
Endereco:
Telefone: e-mail:
Seguradora: N° da apdlice:
Area de atuacdo na Concedente:
Horario das Aulas: Horario do Estagio:
Numero de Horas Semanais: Total de Horas no Estagio:
Inicio do Estagio: / / 20 Término do Estagio: / / 20
DADOS DA UNIDADE CONCEDENTE
Preenchimento sob responsabilidade do(a) Supervisor(a) de Estagio da Concedente
Razao Social:
Endereco:
CNPJ: | Ramo de Atividade: Instituicio de Ensino
Supervisor(a) de Estagio: Funcao: Professor(a)
e-mail: Telefone:

PARECER DO(A) SUPERVISOR(A) DE ESTAGIO

Preenchimento sob responsabilidade do(a) Supervisor(a) de Estagio da Concedente

Que qualidade profissional do Estagiario(a) nao foi observada nesse periodo de Estagio?

Nome do(a) Supervisor(a) do Estagio:

Aprovado: ( ) Sim
( ) Nao

Assinatura do(a) Supervisor(a) do Estagio
Data: / /20

ASSINATURA E CARIMBO DA UNIDADE CONCEDENTE

DATA / ASSINATURA E CARIMBO

Conforme Art. 6°, Inciso - VII - Regulamento de Estagio - Portaria 1.204, de 11/05/2011




PARECER DO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

Preenchimento sob responsabilidade do(a) Professor(a) Orientador(a) do IFSP

Nome do(a) Orientador(a) do Estagio:

Aprovado: ( ) Sim

( )Nao
Assinatura do(a) Orientador(a) do Estagio
Data: / /20
12 via da Unidade Concedente, 22 via IFSP, 32 via do(a) Aluno(a) “Este documento néo contém rasuras”

Conforme Art. 6°, Inciso - VII - Regulamento de Estagio - Portaria 1.204, de 11/05/2011




ANEXO VI

om
:. INSTITUTO FEDERAL Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Séo Paulo
MWW s3o Paulo Diretoria Geral do Campus Avaré

MW CampusAvaré Coordenadoria de Extensao
H RELATORIO FINAL DE ATIVIDADES DE ESTAGIO |
IDENTIFICACAO DO(A) ALUNO(A)
Nome:
Curso: Licenciatura em Letras (Portugués/Espanhol) Prontuario:
Turma: | Ano: Turma:
e-mail: Telefone:

H ESTAGIOS SUPERVISIONADOS REALIZADOS |

Periodo: de / /20 a

/

/ 20 | Total de horas:

Unidade Concedente:

Endereco:

CNPJ: | Ramo de Atividade: Instituicio de Ensino
Supervisor(a) de Estagio: Funcao: Professor(a)
e-mail: Telefone:

Periodo: de / /20 a

/ 20 | Total de horas:

Unidade Concedente:

Endereco:

CNPJ: | Ramo de Atividade: Instituicio de Ensino
Supervisor(a) de Estagio: Funcao: Professor(a)
e-mail: Telefone:

Periodo: de / /20 a

/20 | Total de horas:

Unidade Concedente:

Endereco:

CNPJ: | Ramo de Atividade: Instituicdo de Ensino
Supervisor(a) de Estagio: Funcao: Professor(a)
e-mail: Telefone:

Periodo: de / /20 a

/ 20 | Total de horas:

Unidade Concedente:

Endereco:

CNPJ: | Ramo de Atividade: Instituicio de Ensino
Supervisor(a) de Estagio: Funcao: Professor(a)
e-mail: Telefone:

Periodo: de / / 20 a

/20 | Total de horas:

Unidade Concedente:

Endereco:

CNPJ: | Ramo de Atividade: Instituicdo de Ensino
Supervisor(a) de Estagio: Funcao: Professor(a)
e-mail: Telefone:
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Periodo:de / /20 a _/ /20 | Total de horas:

Unidade Concedente:

Endereco:

CNPJ: | Ramo de Atividade: Instituicio de Ensino
Supervisor(a) de Estagio: Funcao: Professor(a)
e-mail: Telefone:

Periodo:de / /20 a / /20 | Total de horas:

Unidade Concedente:

Endereco:

CNPJ: | Ramo de Atividade: Instituicdo de Ensino
Supervisor(a) de Estagio: Funcao: Professor(a)
e-mail: Telefone:

MODELO DE RELATORIO A SER SEGUIDO

1. Descreva as atividades que realizou neste periodo, em ordem cronoldgica,
caracterizando:

- sua atuacgao;

- 0 objetivo da atividade;

- etapas de realizagao e as dificuldades técnicas que encontrou para realiza-las.

2. Cite a principal atividade que executou relacionada as disciplinas do seu curso
(técnicas e as de formacgéao geral), como:
- observagéao, controle, orientacdo da equipe, manutencgéao, projeto, planejamento,
fiscalizacao (operagéao de equipamentos), outras;
- quais as habilidades e competéncias obtidas no curso, que foram utilizadas no
desenvolvimento do estagio e sob o0 seu ponto de vista;
- quais as habilidades e competéncias deveriam ser desenvolvidas.

Todas as folhas do Relatorio de Estagio no periodo devem conter o cabecalho. A
folha 02, com avaliacao da Empresa e do(a) Professor(a) Orientador(a), ficara no
final, com seu numero de folha correspondente.

Trazer o Relatério de Acompanhamento em 2 (duas) vias ja assinadas pela Empresa.

Avaré, de de 20

Assinatura: Nome do(a) Estagiario(a)
Prontuario

AVALIACAO DO RELATORIO PELO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

Consideracoes (apontar os itens previstos no Art. 31 do Regulamento; apontar se o periodo é
compativel com o curso e se foi integralizada a totalidade de carga horaria de acordo com os Art.s 33 e

34 do Regulamento):
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Nome do(a) Orientador(a) do Estagio:

Aprovado: ( ) Sim
( ) Nao

Assinatura do(a) Orientador(a) do Estagio
Data: / /20

PARECER DA COORDENADORIA DE EXTENSAO

() Concluido o Estagio Supervisionado

() Encaminhado para a Coordenadoria de Registros Escolares

DATA / ASSINATURA E CARIMBO

12 via IFSP, 22 via do(a) Aluno(a) “Este documento néo contém rasuras”
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ANEXO Vil

[ Jeie Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
@E INSTITUTO FEDERAL Diretoria Geral do Campus Avaré

MWW s5o Paulo Coordenadoria de Extensdo

B CampusAvaré
N2: IFSP / AVR -20

TERMO DE RESCISAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

INSTITUICAO DE ENSINO

Instituicdo: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SAQO PAULO, Campus Avaré (doravante denominado IFSP)

Endereco: Av. Prof. Celso Ferreira da Silva, 1333 - Avaré/SP - CEP 18707-150

Fone: (14) 3731-0300 | CNPJ: 10.882.594/0022-90

Representada pelo seu Diretor Geral, Prof. Sebastidao Francelino da Cruz, nomeado
pela Portaria n? 1.331, publicada no Diario Oficial da Unido de 11 de abril de 2017.

UNIDADE CONCEDENTE

Unidade de Ensino:

CNPJ: | (doravante denominada CONCEDENTE)
Endereco:
CEP: | Bairro: | Cidade: | Estado:
Representante Legal: | Cargo:
Telefones: | e-mail:
ESTAGIARIO
Nome: (doravante denominado
ALUNO/ESTAGIARIO)
Curso: Licenciatura em Letras | Periodo: Not. | Prontuario:
RG n°: | CPF: | Data de nascimento:  / /
Endereco:
CEP: | Bairro: | Cidade: | Estado:
Fone: | Cel: | e-mail:
Estagio Obrigatério () I Estagio N&o Obrigatério ()

Portador de Deficiéncia ( ) SIM () NAO

De acordo com a informagéao notificada pelo (a):
() Unidade Concedente () Estagiario ou () Instituicdo de Ensino,
a partir de /1 encerrar o Termo de Compromisso de Estagio ou ultimo Termo

Aditivo, Firmado entre as partes supra, para o periodo compreendido entre [/ e

o nos termos do que dispéem a Lei no 11.788/08 e o Regulamento de
Estagios do Campus Avaré.
Por estarem de acordo com a condigao estabelecida, as partes o assinam em 3 vias, para

todos os fins e efeitos de direito.

Avaré, de de 20

Assinatura do(a) Estudante Assinatura do Representante Legal da Unidade
Concedente

Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
IFSP - Campus Avaré

12 via da Unidade Concedente, 22 via IFSP, 32 via do(a) Aluno(a) “Este documento ndo contém rasuras”
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ANEXO IX

(11

BE INSTITUTO FEDERAL Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo
MWW sio Paulo Diretoria Geral do Campus Avaré

BE  CampusAvaré Coordenadoria de Extensao

“ RELATORIO DE VISITA A CONCEDENTE

PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)

Nome:

Matricula SIAPE: Telefone:

e-mail: Celular:
IDENTIFICA(;AO DO(A) ALUNO(A)

Nome:

Curso: Prontuario:

Turma: | Ano: Telefone:

e-mail: Celular:

UNIDADE CONCEDENTE

Unidade de Ensino:

CNPJ: | (doravante denominada CONCEDENTE)
Endereco:
CEP: | Bairro: | Cidade: | Estado:
Representante Legal: | Cargo:
Telefones: | e-mail:

INFORMACOES DO(s) SUPERVISOR(es)
Nome: Funcao: Professor(a)
e-mail: Telefone:
Nome: Funcao: Professor(a)
e-mail: Telefone:

PARECER DA VISITA

1. Durante a visita a concedente constatou-se que:

a) O ambiente de trabalho esta adequado ao desenvolvimento das atividades do
estagiario?

( )sim ( )nao
Se nao, justifique:

b) O estagiario esta desenvolvendo as atividades previstas no Plano de Atividades?
( )sim ( )néo

c) Ha atividades que estao sendo desenvolvidas fora das competéncias do estagiario?
( )sim ( )nao

d) Ha atividades que estdo sendo desenvolvidas (da competéncia do aluno), mas que
nao estdo previstas no Plano de Atividades?

( )sim ( )nao
Se sim, descreva abaixo as atividades desenvolvidas que nao foram previstas no Plano
de Atividades, informando ao setor responsavel no IFSP a necessidade da sua
atualizacao:
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e) O estagiario esta sendo apoiado/orientado/supervisionado pelo supervisor de estagio
na concedente?
( )sim ( )néo

f) Os pagamentos de bolsa e auxilio transporte, bem como o horario de trabalho estao
sendo respeitados?
( )sim ( )néo

Se néo, especificar:

g) De um modo geral, quanto a contribuicdo ao aprendizado do estagiario, o estagio esta
ocorrendo de forma:
() satisfatéria () insatisfatéria

O espaco abaixo é reservado ao registro de informagdes que considerar relevantes (ex.:
caso alguma questdo nao tenha sido respondida, justificar ou fazer o relato de outras
informagdes colhidas durante a visita.)

Observacao: O desenvolvimento de uma atividade de estagio implica em um constante processo de
aprendizagem e desenvolvimento de competéncias. A visita ao local do estagio e suas constatacdes podem
suscitar adaptacdes no Plano de Atividades que, na medida em que é avaliado, deve ser atualizado e
incorporado ao Termo de Compromisso por meio de aditivos (Paragrafo unico, art. 7%, Lei n® 11.788/08).

Assinatura do(a) Orientador(a) do Estagio
Data: / /20

Conforme Regulamento de Estagio — Art. 8°, Inciso - VII — Portaria 1.204, de 11/05/2011




