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1. Apresentacéo

O presente documento tem por objetivo tracar e apresentar as agdes e medidas a serem desenvolvidas
pela Coordenacdo do Curso Superior de Licenciatura em Letras Portugués e Espanhol Campus Avaré
durante o ano de 2022, com vistas ao cumprimento das fungdes institucionais e constante aprimoramento
do curso. Ao final do primeiro semestre, se necessario, este plano sofrera alteracdes que serdo igualmente
publicadas.

O Curso Superior de Licenciatura em Letras Portugués e Espanhol Campus Avaré esta estruturado da
seguinte forma:

= Oferecimento de 40 vagas anuais no periodo noturno;

= Ingresso por meio do SISU, transferéncia, diplomado, reingresso;

= Carga horéria total de 3666,4 horas.

O curso teve inicio em 2017 com a entrada da primeira turma em fevereiro. Atualmente o curso ja possuli
as 4 turmas previstas.


https://avr.ifsp.edu.br/superiores/91-licenciatura-em-letras

A coordenacdo do curso de licenciatura em Letras Portugués-Espanhol tem como objetivo promover a
sinergia entre os atores institucionais, por meio de uma acao integradora da gestdo, balizada por uma filosofia
institucional compartilhada e que seja capaz de promover o trabalho coletivo, estimulando a integragéo e a
inclusdo da comunidade universitaria em um processo de participacdo ampliada na tomada de decisdo e na
execucdo das propostas do plano de gestdo. A apresentacdo do plano de gestdo para a coordenagédo de Letras
trata-se de uma proposta de acfes gerenciais estratégicas para conducdo do curso. O plano de gestdo levara
em consideracao:

- O Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI)
- A Organizacédo Didatica dos cursos Superiores;

- O PPC do curso;

- As avaliagdes da CPA ;

- As autoavaliagdes do curso;

2. Objetivo geral
Sistematizar, acompanhar, divulgar e aprimorar o desenvolvimento das a¢6es do curso e da coordenagdo com
base nas atribuicdes estabelecidas no Regimento Geral do IFSP (Portaria N° 091, 07 de janeirode 2021),
Resolucdo do IFSP n° 26, de 05 de abril de 2016, no que compete a Coordenacdo de Curso; nas normativas
educacionais vigentes da licenciatura, no Projeto Pedagogico do Curso e nas autoavaliacGes.

3. Obijetivos especificos

e Tornar publico o Plano de gestdo da coordenacéo;

e Apresentar e compartilhar as ac6es especificas desta licenciatura;

e Dispor de informagdes sobre prazos e responsaveis pelas acGes necessarias;

e Estimular e promover a inclusdo da comunidade académica de forma sinérgica, através de seus
diferentes representantes;

e Promover melhorias no curso partindo das autoavaliagdes da CPA e das autoavaliacdes elaboradas
pelo NDE.

4. PROCESSOS DE AVALIACAO DO CURSO E DA GESTAO

A etapa de avaliacdo interna sera realizada constantemente, em momentos especificos para discusséo,
contemplando a andlise global e integrada das diferentes dimensdes, estruturas, relagdes, compromisso
social, atividades e finalidades da instituicdo e do respectivo curso em questdo. Nessa frente, h4 dois
formatos: a autoavaliacdo realizada pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE) do Curso e avaliacdo
institucional realizada pela Comissdo Propria de Avaliacdo(CPA) do campus. O curso também contara com
processos avaliativos externos ao IFSP como os resultados obtidos pelos alunos do curso no Exame Nacional
de Desempenho de Estudantes (ENADE) e os dados apresentados pelo Sistema Nacional de Avaliacdo da
Educacdo Superior (SINAES). Essas avaliagdes periodicas apontardo a adequagdo e eficacia da atuacdo
da coordenacdodo curso para que se preveja as acbes académico-administrativas necessariasa serem
implementadas.



5. COMPETENCIAS DA COORDENACAO DE CURSOS SUPERIORES

No ambito do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo (IFSP), a atuagao
da coordenacdo esta regulamentada noRegimento Geral do IFSP, aprovado pela Portaria N° 091, 07 de
janeiro de 2021, na se¢do “Das Coordenadorias de Cursos (FCC). Cabe destacar que, devido a diversidade
de acdes, o trabalho da coordenacdo segue as necessidades e demandas de diversos setores como a
Coordenacdo de Apoio ao Ensino (CAE), Coordenadoria de Registros Académicos (CRA),
Sociopedagdgico (CSP), Coordenadoria de Extensdo (CEX) e Diretoria Adjunta Educacional (DAE),
direcdo a que esta coordenagdo estd vinculada. Além desse trabalho conjunto com essas esferas, a
coordenacdo também acompanha as a¢bes do corpo docente e discente do curso de Letras, como sera
apresentado na tabela a sequir:

Supervisionar  as -Coordenacdo | De acordo | -Atas de reunifes e
frentes de | 2.Reunido do | -Corpo com 0 comissdes
formacdo exigidas | Nucleo Docente docente calendério Registros de
na Estrutura | Estruturante (NDE) Membros académico mensagens eletronicas
Curricular do | 3.Reunido do| do NDE e do para comunicagdo (E-
Curso como Colegiado Colegiado campus mail e WhatsApp)
Componentes 4. Comunicagdo nos | - Docentes e - Registros no Sistema
Curriculares, canais de | responsaveis seguindo Unificado de
Estagio Curricular comunicacdo (E-| pelas Administracdo Publica
Supervisionado, e mail e SUAP) atividades a (SUAP)
Atividades - Servidores necessidad
Teorico-Praticas dos setores e
de vinculados
Aprofundamento da
(ATPAS). demanda
Supervisionar a 1. Verificar as | -Coordenacdo | Sob -Atas de reunides e
ade necessidades com | -Corpo demanda comissdes
quacao dos base no PPC do docente Registros de
espa Curso Membros mensagens eletronicas

cosacadémicos as 2. Entrarem contato | do NDE e para comunicacdo (E-
propostas com os setores | Colegiado mail e WhatsApp)
estabelecidas no responsaveis para | - Servidores
PPC. solicitar aquisicdo | dos setores

de equipamento | vinculados

ou/e adequacdo do

espago
Coordenar, com | 1. Verificar a | -Coordenagéo | Sob -Atas de reunides e
docentes e equipe | necessidade de | -Corpo demanda comissdes
da Biblioteca, o | atualizacédo dos docente Registro de
levantamento da | materiais com base | - Membros do mensagens eletronicas
necessidade  de | no PPC do Curso NDE para comunicagdo (E-
atualizacéo de | 2.Reunido do NDE - Servidores mail e WhatsApp)
livros, periddicos | 3. Entrar em contato da Biblioteca - Registros no Sistema




etc. (impresso e
digital) para
atendimento  as
referéncias
bibliograficas do
PPC.

COM 0S responsaveis
para solicitar a
atualizacéo

Unificado de
Administragdo Pdblica
(SUAP)

Propor e | 1.Reunido de curso -Coordenacdo | Sob -Atas de reunides e
acompanhar acbes | 2.Reunido de | -Corpo demanda comissdes
de coordenagdes docente Registros de
acompanhamento 3. Acompanhame - Membros mensagens eletronicas
do estudante | nto de registros | do NDE e do para comunicagdo (E-
visando a reducdo | feitos no SUAP/E- | Colegiado mail e WhatsApp)
da evasdo e | mail pelos setores | - Servidores - Registros no Sistema
reprovacao. responsaveis (CRA | dos setores Unificado de
e CSP) daCRAe Administracdo Publica
CSP (SUAP)
Estruturar, 1. Reunido de curso -Coordenacdo | De acordo | -Atas de reunifes e
conduzir e | 2. Reunido do -Corpo com 0 comissdes
documentar as | NDE edo docente calendario Registros de
reunides de curso, Colegiado - Membros académico mensagens eletronicas
de carater | 3. Acompanhamen | do NDEedo | do para comunicacdo (E-
académico, assim to Colegiado campus mail e WhatsApp)
como NDE e de registros e
colegiado, dando feitos no seguindo
publicidade as SUAP/E-mail
deliberacdes. a
necessidad
e da
demanda
Nortear todas as | 1.Reunido de curso -Coordenacdo | De acordo | -Atas de reunifes e
acoes peloPPCdo | 2. Reunido do -Corpo com 0 comissdes
curso, garantindo | NDE e do docente calendario Registros de
a formacdo do | Colegiado - Membros académico mensagens eletronicas
estudante 3. Acompanhame doNDEedo | do para comunicagdo (E-
conforme  perfil nto deregistros Colegiado campus mail e WhatsApp)
do egresso. feitos no SUAP/E- e - Registros no Sistema
mail seguindo Unificado de
Administracdo Publica
a (SUAP)
necessidad
e
da
demanda
Acompanhar  a | 1.Reunido de curso -Coordenacdo | Sob - Registros de
realizacdo das | 2.Registrosfeitosno | -Corpo demanda mensagens eletronicas
atividades E-mail docente para comunicagdo (E-
docentes nas mail e WhatsApp)




diversas

atividades do
curso, justificando
eventuais
alteracoes e
auséncias,
encaminhando-as
para a DAE.
Zelar pela 1. Reunido de curso -Coordenacéo | Sob Registros de
implementacéo 2. Registros feitosno | -Corpo demanda mensagens
e reposicao das E-mail docente eletronicas para
atividades comunicacdo (E-mail e
académicas de WhatsApp)
Seus cursos.
Acompanhar 0 | 1.Reunido de curso -Coordenacdo | Sob - Atas de reunides
cumprimento das | 2.Registros feitosno | -Corpo demanda - Registros de
atividades e E-mail docente mensagens
decisdes eletronicas para
estabelecidas comunicacdo(E-mail e
coletivamente nas WhatsApp)
reunides de curso.
Acompanhar 1. Reunido de curso -Coordenacdo | Sob -Atas de reunibes e
academicamente e | 2. Reunido do -Corpo demanda comissdes
avaliar NDE e do docente - Registros de
continuamente, Colegiado - Membros mensagens eletronicas
junto ao colegiado | 3. Comunicagéo do NDE e para comunicagdo (E-
e NDE, a com a Colegiado mail e WhatsApp)
elaboracéo e | Diretoria de -Registros no Sistema
execucdo do PPC | Graduagao Unificado de
e propor, quando Administracdo Publica
necessario,  sua (SUAP)
modificacéo,
realizando 0S
encaminhamentos
para
implementar  as
alteracoes.
Divulgacéo do 1. Comunicagéo em - Sob - Registros de
PPC do curso da canais de Coordenacéo demanda mensagens eletronicas
versdo atualizada comunicacéo do para comunicacdo (E-
e aprovada. Curso mail e WhatsApp)
2. Publicagéo do - Publicacéo do
documentono site documento no site do
do Curso de Letras Curso de Letras
Receber, dos | 1.Reunido de curso -Coordenacdo | Inicio de | - Atasde reunibes
docentes, 0s | 2.Registros feitosno | -Corpo cada - Registros de
planos de aulas a E-mail docente semestre mensagens eletronicas
cada semestre para comunicacdo (E-




letivo, conforme
calendario
académico,
avaliando a
pertinéncia com o
planode ensino da
disciplina no PPC,
mantendo-0s

mail e WhatsApp)

- Registros no Sistema
Unificado

de Administracao

Publica (SUAP)

atualizados e
arquivados.
Propor a criagdo e | 1.Reunido de curso -Coordenacdo | Sob -Atas de reunides e
reformulacdo de | 2. Reunido do - Docentes demanda comissdes
regulamentos e | NDE e do responsaveis - Registros de
procedimentos Colegiado pelas mensagens eletronicas
para as atividades | 3. Comunicacdo nos | atividades para comunicagdo (E-
no ambito do | canaisde - Membros mail e WhatsApp)
curso. comunicacdo (E- do NDE e - Publicacéo de
mail) Colegiado documentos no
site do Curso de Letras
Propor, em | 1.Reunido de curso -Coordenacdo | Sob - Atas de reunides e
conjunto com os | 2. Reunido do -Corpo demanda comissdes
pares, a DAE a | NDE e do docente - Mensagens
suspensao ou | Colegiado - Membros eletrbnicas para
alteracdo na oferta do NDE e comunicagdo (E-
de vagas e/ou Colegiado mail e
extingao do curso. WhatsApp)
Prestar orientacdo 1. Reunido de curso -Coordenacdo | Sob - Atas de reunides
€ apoio ao corpo 2. Reunido de -Corpo demanda - Mensagens
discente e docente, Planejamento do docente eletrOnicas para para
no que se refere semestre -Corpo comunicagdo (E-
ao bom andamento | 3. Reuni&o de discente mail e
escolar, na finalizacao do - Representant - WhatsApp)
execucdo dos semestre com as es de
regulamentos, turmas turmas
normas, direitos e
deveres.
Definir, a cada 1. Reunido de curso Coordenacéo Sob Atas de reunides
periodo letivo, a - Corpo docente demanda - Mensagens
demanda dos - eletronicas para
componentes comunicacdo (E-mail
curriculares a serem e
ofertados no WhatsApp)
periodo seguinte,
inclusive na oferta
de
dependéncias.
Definir, junto aos 1. Reunido de Coordenacéo Semestral Atas de reunifes
coordenadores e curso Corpo docente




docentes dos cursos, | 2. Reunido de Coordenac0es - Mensagens

a distribuicdo das | coordenadores- eletronicas para

disciplinas que - comunicacdo (E-mail

caberéo a cada um, e

a cada final de WhatsApp
semestre
letivo.
)

Responsabilizar-se, 1. Reuniéo de Coordenacéo Semestral Atas de reunides
junto a DAE e curso Corpo docente - Mensagens
CAE, pela 2. Reunido de Coordenag0es eletronicas para
construcdo dos coordenadores- comunicacdo (E-mail

horarios, - e
respeitando-se a WhatsApp
dindmica do
campus.

Manter atualizado, 1. Reunido de Coordenacéo Sob Atas de reunifes
juntoa CAE e a curso Corpo docente demanda - Mensagens
DAE, horério das 2. Reunido de Coordenag0es eletronicas para

turmas e dos coordenadores- comunicacdo (E-mail
docentes - e
WhatsApp
Zelar pelo 1. Reunido de curso -Coordenacéo | Sob - Atas de reunides
preenchimento -Corpo demanda - Mensagens
regular dos diarios docente eletrénicas para
pelos docentes. comunicagdo (E-mail e
WhatsApp)
Auvaliar, junto ao 1. Reunido do - Sob - Atas de reunides
colegiado do curso | Colegiado Coordenacdo | demanda
OU COMIsSsao
equivalente, os
processos de
aproveitamento de
estudos,
extraordinario
aproveitamento de
estudos,
trancamento,
transferéncia
externa e interna,
reopcao de curso,
portador de
diploma.

Acompanhar, junto | 1.Reunido de curso -Coordenacgdo | Sob - Atas de reunides

a CSP, atrajetoria | 2. Comunicagdo nos | -Corpo demanda - Registros de

dos estudantes, canais de docente mensagens eletronicas

_numa perspectiva comunicagdo  (E- | -Servidores para comunicacdo (E-

inclusiva, propondo . .

solucdes para mail e Suap)com a daCRAe mail (_e WhatsApp) _
CRA, CSP. CSP - Registros no Sistema

evasdo, retencdo e
dependéncias, tendo
em vista a
permanéncia e éxito
dos estudantes.

Unificado

de Administracao

Publica (SUAP)




Promover e propor | 1.Reunido de curso -Coordenacédo | Sob - Atas de reunides
pautas para 2. Reunido do -Corpo demanda Registros de
_formagdo campus docente mensagens eletronicas

continuads, ;elando 3. Reunido das - Coordenacde para comunicagdo (E-
pela melhoria dos - .
processos de ensino coorden_a(;oes S mail e WhatsApp)
aprendizagem. 4. Comunicagao nos
canais de
comunicagdo  (E-
mail e Suap)com a
CRA, CSP.
Garantir o 1. Reunido de curso -Coordenacdo | Sob - Atas de reunibes sdo
arquivamento das 2. Reunido do| -Corpo demanda incluidas no Sistema
atas das reunioes de Colegiado e NDE docente Unificado de
curso, colegl_ados ¢l s Comunicagdo nos | - Membros Administracdo Publica
nucleos ao final de .
cada periodo letivo. canais de | do (SUAP)
comunicagdo  (E- | Colegiado e Registros de
mail e Suap)com a | NDE mensagens
CRA, CSP. eletrénicas para
comunicagédo (E-mail e
WhatsApp)
Participar da 1. Docente avaliado -Coordenacdo | Sob - Registros no Sistema
avaliacdo de estagio | 2. Gestfio de pessoas | -Docente demanda Unificadode
probatorio, dos 3. Diretores do avaliado Administracdo Publica
professores sqb sua campus - Responsave (SUAP)
coordenacao. . .
is pela Registros  de
CGP, mensagens
DAE, DGR comunicagéo
(E-mail e WhatsApp)
Responder pelo 1. Reuni&o de curso -Coordenagdo | Sob - Atas de reunides e
curso, junto as 2. Reunido do -Corpo demanda comissdes
instancias de Colegiado e NDE docente - Registros no Sistema
av_allagao, 3. Comunicagdo nos | - Membros Unificadode
especialmente ao . . R
INEP e a CPA. canais de do Administracdo Publica
tomar ciéncia, comunicagao (E- Colegiado e (SUAP)

divulgar resultados mail e Suap) NDE Registros de

e promover, junto a mensagens

direcao, nucleos e eletronicas para

colegiados, a comunicacéo
discussao de (E-mail e WhatsApp)
propostas para
melhorias.

Atender aos prazos | 1.Reuniéo de curso -Coordenagdo | Sob -Atas de reunides e

de inser¢ao dos 2. Reunido do -Corpo demanda comissées

dados dos  cursos Colegiado e NDE docente -Registros no Sistema

SUPETIOTES NO 3. Diretoria de - Membros Unificado de
sistema e-MEC N . x -
Graduacao do Administracdo Publica
4. Diretoria de Colegiado e (SUAP)
Avaliacédo NDE Registros de
Externa -DGRA e mensagens eletronicas




4. Comunicag&o nos DAEX para comunicagdo (E-
canais de mail e WhatsApp)
comunicagéo (E-mail
e Suap)
Responsabilizar-se | 1. Reunido de curso -Coordenagdo | Sob -Atas de reunides e
pgla 2. Reunido do -Corpo demanda comissdes
preparacao, Colegiado e NDE docente -Registros no Sistema
acompaqharrlento, 3. Diretoria de - Membros Unificado de
in;rrﬁzgg?:&’)i o Gra_duagé}o do _ Administracdo Publica
em avaliacdes 4. Diretoria de Colegiado e (SUAP)
externas, tais como Avaliacédo NDE Registros de
ENADE, Externa -DGRA e mensagens eletronicas
reconhecimento e | 4. Comunicagdo nos | DAEX para comunicacéo (E-
renovagdo de canais de mail e WhatsApp)
reconhecimento do L i
curso e avaliagges | “omunicacao (E-mail
internas do campus | € SUap)
Inscrever e orientar | 1. Reunido de curso -Coordenagdo | Sob - Atas de reunides e
0s estudantes 2. Diretoria de -Corpo demanda comissdes
Ingressantes e Graduagio docente - Registros no Sistema
Conéll\lljx]ltjeé no 3. Diretoria de -DGRA e Unificadode
Avaliagdo DAEX Administragdo Publica
Externa (SUAP)
4. Comunicacéo Registros  de
nos canais de mensagens eletronicas
comunicagéo (E- para comunicagéo (E-
mail e Suap) mail e WhatsApp)
- Registro no sistema
ENADE
Responsabilizar-se | 1. Reunido de curso -Coordenagdo | Sob -Atas de reunides e
pelo 2. Reunido do -Corpo demanda comissdes
credenciamento de Colegiado e NDE docente -Registros no Sistema
sell curso, Jur,]to 40513 Diretoria de - Membros Unificado de
conselhos e orgaos . . « i
de classe, quando Graduacao do Administracdo Publica
for o caso. 4. Diretoria de Colegiado e (SUAP)
Avaliacéo NDE Registros de
Externa -DGRA e mensagens eletronicas
4. Comunicacdo nos DAEX para comunicacdo (E-
canais de mail e WhatsApp)
comunicacéo (E-mail
e Suap)
Representar 1. Comunicacdo nos | -Coordenagdo | Sob - Registros de
oficialmente o canais de -Corpo demanda mensagens eletronicas
curso, ou indicar um | comynicagso (E- docente para comunicacdo (E-
representante em mail e Suap) - Membros mail e WhatsApp)
solenidades oficiais
e/ou eventos, do
quando solicitado. Colegiado e

NDE




Estimular a 1. Reunido de curso -Coordenacédo | Sob - Registros de
promogao e 2. Reunido do| -Corpo demanda mensagens eletrdnicas
participagéo do Colegiado e NDE docente para comunicacio (E-
curso em (_aventos 3. Divulgacdo nos mail, e WhatsApp)
académicos, .
cientificos e canais de
culturais comunicagdo  do
Curso (E-mail e
Suap)
Corresponsabilizacd | 1. Comunicagdo | -Coordenacdo | Sob - Registros de
0 pe|(3 _ com os setores | -Corpo demanda mensagens
Patrimonio | responséveis comoa | docente eletronicas para
utiliza dgongacmufslgs. Coordenadoria de | -Servidores comunicagdo
Apoio ao Ensino da CAE - Registros na CAE
(CAE)

Apoiar a criacdo das | 1. Coordenacdo -Coordenacdo | Sob - Registros de
entidades de 2. Corpo discente -Corpo demanda mensagens
organizagao discente eletronicas para

estudantil. comunicacdo (E-mail, e
WhatsApp)
Apoiar e promover | 1.Reunido de curso -Coordenagdo | Sob - Registros de
a articulagao de 2. Divulgagéo nos -Corpo demanda mensagens eletronicas
ENnsIno, pesquisa € | canais de docente para comunicacdo (E-
extensao no ambito comunicacédo do mail e WhatsApp)
do curso. .
Curso (E-mail
e WhatsApp)

ESPECIFICIDADES LETRAS PORTUGUES ESPANHOL DE ACORDO COM AS
AUTOAVALIACOES REALIZADAS E DEMAIS DEMANDAS

No quadro a seguir, sdo apresentadas as comissdes e as atividades especificas desta graduacdo com base nas
particularidades do curso de licenciatura e no Projeto Pedagogico do Curso de Letras do campus Avaré. No
site do Curso de Letras, a comunidade académica pode acompanhar alguns registros atualizados dessas
atividades. Acesso ao site: https://avr.ifsp.edu.br/superiores/91-licenciatura-em-letras

Reunido de Coordenadora/ DAE -Participar da| Quinzenal ou - Atas
coordenacdes reunido extraordinariame | - Registro de
do campus - Realizar as | nte mensagens
atividades eletrénicas (E-
acordadas mail e WhatsApp)
- Apresentar
ao corpo
docente,



https://avr.ifsp.edu.br/superiores/91-licenciatura-em-letras

quando
Necessario,
encaminhamen
tos

Reunido de Coordenadora - Elaborar e Quinzenal ou - Atas
curso Corpo docente encaminhar a extraordinariame Registro de
pauta nte mensagens
(coordenadora eletrénicas (e-mail
) e WhatsApp)
- Participar da
reuniao
Realizaras
decisdes
acordadas
Nucleo Coordenadora - Elaborar e Sob demanda - Atas
Docente Membros do NDE encaminhar a Registro de
Estruturante pauta mensagens
(NDE) (presidente/a) eletrénicas (E-
- Participar da mail e WhatsApp)
reuniao
- Realizar as
atividades
acordadas
Colegiado Coordenadora - Elaborar e Sob demanda - Atas
Membros do Colegiado encaminhar a Registro de
pauta mensagens
(coordenadora eletrénicas (E-
) mail e WhatsApp)
- Participar da
reuniao
- Realizar as
atividades
acordadas
Equipe Membros da comisséo - Elaborar e Sob demanda - Atas
Multidiscipli encaminhar a Registro de
nar pauta mensagens
(presidente/a) eletrénicas (E-
- Participar da mail e WhatsApp)
reuniao
- Realizar as
atividades
acordadas
Estagio Docentes do curso Dialogar Sob demanda Registro de
Curricular designadoscomo com a mensagens
Supervisiona | supervisores/orientador Coordenadori eletrénicas (E-
do es; Coordenadora de a de mail e WhatsApp)
estagio Extensdo - Registros no

(CEX)

Sistema Unificado




- Acompanhar
0S processos
exigidos para
realizacdo do

de Administracdo
Publica (SUAP)

Estagio
Conhecere
deixar
atualizada a
documentacdo
do Estagio
Responder as
davidas do
Coordenador Atendimento dicente - Apresentaca Ano todo Registro de
de curso o do Curso mensagens
(semana  de eletrénicas (E-
recepgao) mail e WhatsApp)
- Responder a - Registros no
duvidas das Sistema Unificado
turmas de Administracdo
(contato com Publica (SUAP)
0 Horério de
representante atendimento no
de turma) campus
Reuniéo
com 0S
representantes
de turmas
- Responder a
davidas do
corpo discente
Atividades Docente do curso Acompanhar Sob demanda Registro de
Tedrico- designadocomo 0S processos mensagens
Praticasde | ayaliador de ATPAS: exigidos para eletronicas (E-
Aprofundame

nto (ATPAS)

Coordenadora

realizacdo da
ATPAs
Responder as
duvidas do
corpo discente
Conhecer e
deixar
atualizada a
documentacao
das ATPAs
-Coordenadora
(acompanhar o
processo e
validar as
ATPA’s)

mail e WhatsApp)
- Registros no
Sistema Unificado
de Administracdo
Publica (SUAP)




Site do Curso | Coordenacao - Atualizar as Sob demanda - Publicacéo no
de Letras Corpo docente informagdes Site do Curso de
Letras
Reconhecimen | Coordenadora - Coordenar Sob demanda - Atas
to do Curso Corpo docente e discente | acdes exigidas Registro de
_ pelo Membros do para esse mensagens
M'n'Ste”? da Colegiado e doNDE processo eletrénicas (E-
Educacdo ) « .
(MEC) Servidores dos (coordenacéo) mail e WhatsApp)
setores - Realizar as - Registros no
vinculados ao curso acoes exigidas Sistema Unificado
Diretoria de Avaliacao para esse de Administragao
Externa processo Publica (SUAP)
- Registro no
sistema do E-
MEC
Reformulagcdo | Coordenad - Coordenar Prazo para a | -Atas
do Projeto ora; aces exigidas | submissdo  no Registro de
Politico Corpo para esse | novo PCC: mensagens
Pedaé]oglco do docente; processo julho/outubro de | eletrbnicas (E-
urso. Membros do (coordenacéo) 2022 mail e WhatsApp)
Colegiado e doNDE -Realizar as | Vigéncia do | -Registros no
Servidores dos agOesexigidas | novo PCC: 1° | Sistema Unificado
setores para esse | semestre de | de Administracédo
vinculados ao curso processo 2023 Publica (SUAP)
Diretoria de Graduacéo
Oferta de Coordenad - Coordenar Sob demanda - Atas
disciplinasde | ora; acBes exigidas Registro de
REP _ Corpo para esse mensagens
(de_:pe_ndenma), docente processo eletronicas (E-
priorizando as . .
turmas/alunos (coordenacéo) mail e WhatsApp)
prestes a - Realizar as - Registros no
concluir o acdes exigidas Sistema Unificado
Ccurso. para esse de Administracdo
processo Publica (SUAP)
Geracdo Coordenad -Publicizar as | Anualmente - Registro no site
relatorios das | ora; acdes da do curso de Letras
agdes da coordenacéo
gestdo, de
cunho
participativo e
disponibilizag
40 ao publico.

Dar Coordenad - Coordenar Anualmente - Atas
continuidade | ora; acdes exigidas - Registro  de
aoprojetode | corpo para esse mensagens
monitoria para | -y, conte processo eletronicas (E-

auxiliar alunos N .
NAPNE no (coordenacéo) mail e WhatsApp)
CUrso -Realizar as

acoes exigidas




para esse
processo
Socializar, aos | Coordenad - Coordenar Sob demanda Registro  de
_ alunos, as ora,; acdes exigidas mensagens
informacGes | corpo para esse eletronicas (E-
rezirresr(l)tzsaao docente Processo mail, SUAP e
instituicao via (coord_enagéo) WhatsApp)
SUAP para - Realizar as -
registro oficial acOes exigidas
e solicitar a para esse
disseminacéo processo
destas em
grupos de
whatsapp
pelos discentes
representantes
do curso;
Fazer reunides | Coordenad - Coordenar Sob demanda Registro  de
geraiscomas | ora; acOes exigidas mensagens
turmas do Corpo para esse eletronicas (E-
CUrso e/ou docente processo mail, SUAP e
representantes «
do curso/sala (coord_enagao) WhatsApp)
para - Realizar as -
acompanhar as acOes exigidas
demandas de para esse
fprma mais processo
imanente.
Estudo das NDE e Coordenacéo de - Coordenar Anualmente Registro  de
autoavaliacOes curso acdes exigidas mensagens
feitas pelo para esse eletronicas (E-
NDE e CPAe processo mail, SUAP e
devolutiva aos <
alunos por (coord_enagao) What.sApp);
meio de - Realizar as Reunido geral
reunides gerais acOes exigidas
para esse
processo

PRODUCAO DOCENTE E DISCENTE (ENSINO, EXTENSAO E PESQUISA)

No quadro a seguir, sdo apresentadas as atividades de producdo docente e discente possiveis de serem
realizadas no &mbito do Curso. O corpo docente e discente pode acompanhar as acdes realizadas na pagina
“Ensino, Extenséo e Pesquisa” no site do Curso de Letras: https://avr.ifsp.edu.br/superiores/91-licenciatura-
em-letras

Eventos do Curso Comissao -

Organizar,

- Informacdes



https://avr.ifsp.edu.br/superiores/91-licenciatura-em-letras
https://avr.ifsp.edu.br/superiores/91-licenciatura-em-letras

organizadora

divulgar e

nos canais de

Coordenadora realizar 0 | comunicacao do
evento evento
-Coordenadora | -Divulgacédo nas
(apoiar a acdo | redes sociais do
e auxiliar na | Campus, do
divulgacéo evento e no Site
junto ao corpo | do Curso de
docente e Letras.
discente  do | - Divulgacédo
curso) nos canais de
comunicagao
do corpo
docente e
discente do
Curso (E-mail e
WhatsApp)
Eventos do campus | Comissdo Organizar, - Informacdes
IFSP-AVR e/ou | organizadora divulgar e | nos canaisde
instituicoes Coordenadora realizar o comunicagéo
evento do Evento;
- Divulgacéo no
Coordenadora Site do Curso
(| de Letras
apoiar a | Divulgacao nos
acdo e auxiliar canaisde

na divulgacéo
junto ao corpo

comunicagdo do
corpo docente e

docente e discentedo
discente do Curso (E-mail e
Ccurso) WhatsApp)
Projeto de Ensino Diretora Adjunta - Submeter e | -Informag0es
Educacional; realizar as | nos canais de
Docente acoes comunicacdo do
interessado propostas no | campus
Projeto - Divulgacéao
-Coordenadora | nos canais de
(apoiar a acdo | comunicagdo
e auxiliar na | do corpo
divulgacéo docente e
junto ao corpo | discente do
docente e | Curso (E-mail,
discente  do | SUAP e
curso) WhatsApp)
Projeto de Extensdo Coordenadora de - Submeter e | - Informacgodes
extensao; realizar as | nos canais de
Docente acoes comunicacgéo do
interessado propostas no | campus




Projeto

-Coordenadora
(apoiar a acéo
e auxiliar na

- Divulgacéo
Nos canais de
comunicagéo
do

divulgacédo

junto ao corpo

docente e

discente do

Ccurso)

Projeto de Pesquisa - Coordenador de Pesquisa, Inovagédo | - Submeter e | - Informagbes

e Pds-Graduacao realizar as | nos canais de
-Equipe da Pro-reitoria de Pesquisa acoes comunicacdo do
e Pos-Graduacao propostas no | campus e da
- Docente interessado Projeto Reitoria

-Coordenador - Divulgagdo no

(apoiar a acéo
e auxiliar na

Site do Curso de
Letras

divulgacéo - Divulgacéao
junto ao corpo | nos canais de
docente e | comunicagédo
discente do | do corpo
curso) docente e
discente do
Curso (E-mail e
WhatsApp)
Projeto institucional Projetos institucionais - Submeter e | - Informacdes
da Reitoria Docente realizar as | nos canais de
interessado acoes comunicagéo da
propostas no | Reitoria
Projeto -Divulgacdo no
-Coordenadora | Site do Curso de
(apoiar a acdo | Letras
e auxiliar na | - Divulgagéo

divulgacédo
junto ao corpo
docente e

discente do
Curso)

nos canais de
comunicagéo

do corpo
docente e
discente do

Curso (E-mail e
WhatsApp)




